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Obiectul caietului de sarcini

caiptul de sarcini face parte intergranta din documentatia de

>zentarda ofertei si constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se
tre fiecare ofertant propunerea tehnica.

caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatiile tehn
puse vQr fi considerate ca fiind minimale. In acest sens orice oferta
racteristici tehnice inferioare celor prevazute in caietul de sarcini
tisface perintele solicitate va fi declarata ofeila neconforma si va fi rer

Achizitia se face pentru realizarea obiectivelor proiectului cofinan!
cial Eufopean prin Programul Operalional Sectorial pentru Dezvoltarr

lane 2007 - 2013, pOSDRUnn.l/cF/otR posDRU CENTRU/14 - ,,Asi

rtru actiiritatea de verificare cereri de rambursare - introducererea datelor
surga de finantare: Proiect finantat in cadrul programului operati
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modificarile si completarile ulterioare Ad. 16 (1) in cazul in care a

SMIS'.- dlpa criteriul PRETUL CEL MAt SCAZUT.

atribuie un contract ce are ca obiect prestarea de servicii din categonia incluse in
28, atunci obligatia de a aplica prezenta ordonanr!5 de urgenld se impune numai

(2) Si se lflmiteazd la prevederile art. 35-38 9i art. 56 gi la aplicarea pe tot parcursul
procedurii de atribuire a principiilor prevdzute la art" 2 alin. (z)" iile privind\_/" rrv lrr.vrr r\

procedur{ de atribuire a contractelor de servicii din categoria celor Incluse in anexa nr. 28,
a cdror valoare este egald sau mai mare decAt cea prevd zutd la art. 5t alin. (2), se
solufione4zd potrivit dispozifiilor cap. lX.

Cornisia de evaluare desemnata de OIR POS DRU Regiunea Centru lrra organiza gi

conduce procedura pentru atribuirea contractului de prestare de servicii perftru ,,Asistenld
tehnicd ppntru activitatea de verificare cereri de rambursare - introducerei.ea datelor in
.SM|.S' - rll rna nrifarir rl DEIETI ll l^El rr A r c^ at..r

PrQpunerea financiard trebuie sd se Tncadreze in limita fondurilor care sunt estimate
pentru Tnclpplinirea contractului de achizifie publicd respectiv.

Preful va fi exprimat in lei si echivalent euro.

contractantd

abila 60 de

3 Oferta

comisia de

sau pentru

Cod CPV -
rambursare

Tehnicd.

Datl pentru care se determina echivarent lei / euro: 10.09.201s

Pe{tru prestarea serviciilor pralire datorate de achizitor fu sunt cele
declarate jn propunerea financiara, anexa la contract. Nu este posibila aju
contractului.

prefului

OpQratorul economic ofertant intelege ca oferta transmisa este ferma.
zile.

Nedcceptarea clauzelor contractuale obligatorii are drept urmare
ofertantufui.

Propunerea tehnica se va reariza conform formularului atasat -

Pe parcursul analizarii gi verificarii documentelor prezentate de oferta
evaluare dre dreptul de a solicita oricand clarificari sau completari ale
prezentate de acegtia pentru demonstrarea indeplinirii cerin[elor de ca

demonstrarea conformitalii ofertei cu cerinlele solicitate

In Vederea achizitiei de servicii de asigurare de personal de birou
79621000-3 pentru ,"Asistenfd tehnici pentru activitatea de verificare cereri

- introduc$rerea datelor Tn sMls" se initiaza procedura ,,Norrne interne',, prin
pagina we$ a OIR POS DRU Regiunea Centru a documentafiei de atribuire.

Orice persoana juridica romdnd sau straind are dreptul de a participa

,,Norme interne".
la procedura



2. |-EG|SLAT|E APLTCABTLA

At(ibuirea contractului de servicii se face Tn conformitate cu:

a) Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 3412OOG privind atribuirea

de lucrdri publice gi a
completdri prin Legea nr.

modificdrife si completdrile ulterioare;

b) HotarAfea Guvernului nr. 925l2OoO pentru aprobarea normelor de aplicare
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publicd din Ordonanta
Guvernulllri nr. 3412006 privind atribuirea contractelor de acfrizitie publicd, a
concesiuqe de lucriri publice si a contractelor de concesiune de servicii;
g) o.U.Gl nr. 30/2006 privind functia de verificare a aspectelors uvHvvlvtvt lJl

procesului de atribuire a contractelor de achizitie publica, modificata
Legea 22812007 si prin O.U.G. nr 129t2007

h) Ordinuf nr. 314 din 12 Octombrie 2O1O

participarq la licitatii cu oferta independenta

privind punerea in aplicare

i) oUG r!r. 5212011 pentru modificarea oUG 30/2006 privind functia

verbal al $edintei de deschidere a ofertelor si Raportului pnocedurii,

de atribuirg a contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesi
publice si f, contractelor de concesiune de servicii

l) Ordin nr. 509 din 14.09.2011, al presedintelui Autoritatii Nationale pentru R
si MonitorihareaAchizitiilor Publice privind formularea criteriilor de calificare si
m) Legea ltr. 279 din 7 decembrie 2011 pentru modificarea si completarea
urgenta a Guvernului nr. 3412006 privind atribuirea contractelor de achi:
contractelQr de concesiune de lucrari publice si a contractelon de concesiune
n) www.anirnap.ro

o) Legea 4r. 346 din 14 iulie 2004 privind stimularea infiintarii si dezvoltarii
mici si mijlocii, cu modificdrile si completdrile ulterioare

cpntractelor og
achizifie publicd, a contractelor de concesiune

concesiune de servicii, aprobati cu modificdri si

aspectelol procedurale aferente procesului de atribuire a contractelor de publica, a
contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune
j) ordinul nr. 314 din 12 octombrie 2o1o privind punerea in aplicare a <

participare la licitatii cu oferta independenta

k) Ordin nf. 302 din 01.06.2011, al presedintelui Autoritatii Nationale pentru
si MonitortiareaAchizitiilor Publice, privind aprobarea formuilarelor standard
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3. GRAFTCUL DE DESFA$URARE A ACTTUNTLOR

Activitatea Data estimatd
OIR POS

Centru
).

10.09.2015

Depunerea ofertelor 17.09.2015, ora12:00
Deschideriea ofertelor 17.09.2015, ora13:00
Proces-verbal de deschidere a
ofertelor

17.09.2015

17.09-18.09.201s
Raportul procedurii de atribuire 21.O9.2015
Transmiterea comunicirii cdtre
ofertanti

22.09.2015

Incheiered contractului de achizifie
publicd

25.09.2015

Notd: in vbderea asigurdrii unei transparenfe ridicate, achizitorul poate

sd participeunei gedipte pentru deschiderea ofertelor depuse la care
Tmputerniciifi ai ofertanfilor.

SerViciile solicitate

brie 2015.

sunt necesare pentru 3 luni in

Noti: Progesul verbal de evaluare gi selecfie se face public numai Tn urm
sediul entifdfii contractante a unei solicitiri scrise.

Achizitorul are dreptul de a nu comunica anumite informafii din cele menfio
dar numai irr situatia in care divulgarea acestora ar conduce la neaplicarea r

legale, ar constitui un obstacol in aplicarea unei prevederi legale sau
interesului public sau ar prejudicia interesele comerciale legitime alr
economici, publici sau privafi, sau ar prejudicia concurenfa loiald dintre acegtii

4. qB|ECTUL CONTRACTULUI

',Asfstenti tehnici pentru activitatea de verificare cereri de ri
introducererea datelor in sMls" pentru indeplinirea unor sarcini de
aferente proiectelor aflate in implementare. Necesitatea contractiiril acr
este de a imbunititi activitatea institufiei, prin externalizarea sl
introducele de date in sistemul Unic de Managernent ar Inform
Instrumenfele Structurale (SMIS-CSNR) .

God cPV -29621000-3 - servicii de asigurare de personat de birou
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4.?. DETALTEREA SARC|N|LoR:

Pentru indeplinirea obiectului contr
presta cQi 5 experfi sunt:

- introducerea datelor in S

rambursare.

Datele care vor fi introduse Tn SMIS vo
precum $i datele din Rapoartele misiunilo

Rapoartele misiunilor de verificare ex-post durrF rilrDruliltL,l ue veilllcalg ex_pos[ ou

e Pentru Cererile de Rambursarei dupd validarea cererii de rambr,{s"ru, expertul
dgsemnat de Prestator va introduce datele financiare gi tehnice inr sistdmul informatic
sMls, date care ulterior vor fi validate de cdtre persoana desemnatd
Cbntru.

obligafia
Dupa semnarea_contracturui de achizilie experlii externi desemnati
ia de a particioa la o instruire sustinufi de oiR pn.snRu (lanr.,, 

^-1,
participa la o instruire susfinutd de oin posoRU centru caie

prestator au
dura maxim3 zile.

4.2.1 Indicatorii contractului sunt:

numir inregistriri pe lD de proiect (rezultate din
datelor din cererile de rambursare aprobate).

4.2.2" Modalitatea de prezentare a propunerii tehnice
PreTentarea propunerilor privind aspectele generale legate

obiectivelol contractului ;

Prefentarea propuneriror concrete 9i realiste privind executia
Predentarea riscurilor identificate fald de cele prezentate in Caietul de
Prelentarea modului de evitare a riscurilor avute Tn vedere pentru

succes a pfoiectului;

Plaiificarea gi graficur de indeprinire a activitdtiror;

introducerea

lund peNufidrul de zile lucrate de cdtre fiecare expert al prestatorului,
perioada deruldrii contractului.



4.2.3. MANAGEMENTUL PROIECTULUI

Structura de managementStructura de management

Contractul va fi incheiat in conformit

Guvernulf i 3412006, cu modificdrile 9i comple

Autoritatea Contractanta va fi Orga

Regiunea Centru, care este responsabild

achizi[ie publicd, problemele contractuale

(inclusiv dldti).

ReTultatele activitdlii experfilor vor fi ap

Preistatorul este pe deplin responsa

conform prevederilor contractuale. in aces
rezultatele proiectului sunt la standardele

termenelof stabilite.

Prestatorul este obligat sd respecte le
aplicabile acestui contract. prestatorul este
activitdtile gi a obfine rezultatele stabilite prin

personal fpna aprobarea OIpOSDRU Centru

expert se face printr-o notificare.

Cetinte min_ime obligatorii privind expeftii:
- Nominali larea a 5 experfi
- Studii mddii
- Cunostin{e minime de operare pC;

Experfii care igi vor desfigura activitatea la sediul OIPOSDRU Cen
timpul programului normal de lucru al institu[iei. Este intezis experfilor
vederea efabordrii propriilor analize sau rapoarte) documentele analizate
acestora iri afara perimetrului de lucru stabilit de olposDRU centru.

Actifitefile zilnice indeprinite de fiecare expert se vor reflecta in

pontate repPectiv numdrul de zile lucrate, iar ulterior vor fi inaintate
directorului e.xecutiv OIPOSDRU Centru. Plilile in cadrul contractslui se

pe baza pontajelor lunare individua

iservicii.

one lucrate

Expert,
Beneficiar, Prestator. Pontajele lunare individuale vor fi avizate de managerul proiect din
partea Bedefidarului, care va certifica astfel indeplinirea activitdfilor gi i de ore

vor lucra in

scoatd (Tn

copii ale

lunare

aprobare

efectua de

6

individualel llrecum giin Rapoarte lunare individuale anexe la contractul oe
Acestea sQ vor Tntocmi pe baza activitdlii expertului si von evidenfia numiirul
(8 ore lucrpte reprezintd echivalentut unei zile de lucru), fiind semnate de

cdtre Autofitatea Contractantd at6t pe baiza



Rapoartelor lunare individuare cat gi pe baza unui Raport runar centrari4at Tnaintat
Prestator conform prezentului caiet de sarcini gi a procedurilor interne.

in faz de ineficienfd a activitd[ii unui e----- A L ,, ,rvrrvrerrlq q qr/UVil,ctlll UllUl g

solicite sghimbarea acelui expert, pe baza
pund la dispozilie un alt expert in termen de 5

/^ a l^{,-^ ^a. .1 - ^coftractul se considerd finalizat numai dupd aprobarea de cdtfe Autoritatea
Contractantd a Raportului fi nat.

Todte documentele contractului trebuie prezentate in limba romAnd.

necesare pentru buna implementare a proiectutui intr-un timp cdt mai scurt pobiOit.

4.215. Logistica 9i locafia

Ecllipamente si facilitati

Nici un echipament nu va fi achizilionat in numele Autoritdlii contrc
acestui contract de servicii 9i nici un echipament nu va fi transferat Autoritdlii

Berieflciarul trebuie sd se asigure prestatorului echipamentele si r

pentru deslfasurarea activitatii in condilii optime.

La finalizarea contractului, prestatorul este obligat sa predea
spatiul autbritatii contractante in starea in care au fost primite initial.

Localia desfiguririi activitiililor

Autqrfrtatea Contractanti va asigura localia la sediul din piata luliu
Alba lulia, jud. Alba, pentru desfdgurarea contracturui.

[prinderea tuturor specificatiilor tehnice ale caietului de sa in cadrul
ofertelor tehnice propuse de ofertanti, astfel cum sunt solicitate
contractarlta, conduce la dectararea ofertei ca

de

ca parte a

necesar

nr. 10,

7

Autoritateh Contractantd va asigura prestat

prevederilB legislative in vigoare 9i cu p
/^^^+-^^a^1-LY. -.^ t- -.- -rContractahtd va furniza Prestatorului toate informaliile gi/sau documentelg considerate

dispozifiilqr Normelor interne in vigoare.

autoritatea



4.?.1. Personalul

Prestatorul va asigura un numar de 5 persoane, in vedere a realizdrii activitdtilor la
un nivel de calitate corespunzdtor.un nivel de calitate corespunzdtor.

Prpstatorul va respecta obligatoriu urmdtorul numdr de zile lucrdtoare pentru fiecare
expert, fstfel: 5 experti*3 luni"21 ziletlund*8hlzi. Toli experfii propugi frebuie sa fie
independenfi 9i liberi de conflicte de interese cu privire la responsabilitdfilp care le sunt
acordate' in acest sens va semna o declara(ie privind evitarea conflictului de lntenese.

Prestatorul nu va face schimbdri in echipa desemnat Ft fiudt acordur prealabil al

costurile necesare pentru angajarea acestora sunt incluse in categorig de cheltuieli
cu persongflul din oferta financiard.

To(odatd, prestatorul va numi un o pe

intregului proiect, va superviza executarea

relaliile c! Autoritatea Contractanti.

4.2j8. cerinfe minime obligatorii de confidenlialitate
Pregtatorul va avea in vedere cd toate informafiile, datele, rapoa

orice alte fnateriale pe care echipa de expe(i le va elabora sunt considerate
dacd Autoiitatea Contractantd nu dispune altfel.

Ma(erialele elaborate de catre experti reprezinti proprietatea excl
Contractafite 9i nu pot fi date publicitdlii decAt cu acordul scris al acesteia.

Pe toati durata proiectului, prestatorul se va asigura ci expe(ii
clauze mirlime obligatorii de confidenfialitate, coroborat cu alte prevederi
acest dombniu.

Dupd incheierea contractului, prestatorul gi experfii implicafi Tn

preda AutQritdfii contractante toate materialele, documentele, datele gi i
le-au prodfs in cadrul 9i scopul acestui proiect gi vor asigura Autoritatea C
au Tndepliriit aceastd cerinld obligatorie.

4.3. VALOARE ESTIMATA

conform art 25. ouc 34t2oo6 cu completarile si modificarile
contractului se fundamenteaza pe urmatoarele informatii cantitative:

analizele 9i

confidenfiale,

a Autoritdtii

aceste

din

proiect vor

pe care

ca

8

valoarea



Vdloarea estimatd a achizitiei este de 121.942,g0 lei firi rVA, pref Bstimat in euro
27.575,16, conform cursurui euro BNR din data de 10.0g.201s, 1 euro=4,4228.

s[imarea bugetari realizatd a luat Tn considerare natura sarcinilor care vor fi
prestate [n cadrul proiectului. Evaluarea costurilor a avut la bazd principiul asigurdriis qyqr te waza pliltgtptut aslgurafll
eficientei cheltuielilor, 9i s-a bazat pe tarifele practicate in proiecte sinfiflare, ajustate
conditiiloq de pe piata de mun i.

4.4. LIMBA DE REDACTARE A OFERTEI

Linnba de redactare: romana (rimba contracturui si
este limba romdnd).

6. RECEPTIA CANTITATIVA 9I CALITANVA . RAPORTARH
6.1. Cerinle privind raportarea

Activitd[ile zilnice indeplinite de fiecare expert se vor reflecta in pontaje I

precum gi Tn Rapoarte lunare individuale, anexi la contractul de prestdri
se vor intdcmi pe baza activitdfii expertului si vor evidenlia numdrul de ore
lucrate reprezintd echivalentul unei zite de lucru), fiind sernnate de cdtre Exo
Prestator. pontajele vor fi avizate de managerul de proiect din partea
va certifica astfel indeplinirea activitdlilor gi numdrului de ore pontate respecti
zile lucratd, iar utterior vor fi inaintate spre aprobare directorului executiv
Centru.

activitdlilor desfdgurate in cadrul proiectului, principalele probleme ap6
remediere pi/sau probleme nesolulionate - care pot conduce la TntArzieri
neprevdzutp, recomanddri, cerinle etc.

Raportul luhar va cuprinde 9i informalii privind numdrur de persoane gri

aferent fie$rei persoane care a lucrat in cadrut proiectului in perioada

Rapgarte lunare: prestatorur va erabora gi va transmite i la sfArgitul
fiecdrei luni, raportul lunar centralizat. Aceste rapoarte vor prezenta

a tuturor oficiale

(8 ore

Eeneficiar,

numirul de

OIPOSDRU

general al

solulii de

costuri

I de ore

9

5. MODALTTATT gt coNDtTil DE Pt-

Pentru serviciile prestate, Autoritatea

costurile Qfective, atAt pe baza pontajelor lu
inr{irrirlr ralA aAf ^i -^ L^-^ - ---individuale cAt gi pe baza unui Raport lunar centralizat inaintat de prestator conform
prezentultji caiet de sarcini gi a procedurilor interne.

Se va



asigura dorelarea cu prevederile contractuale, menliunile raportului inilial, precum gi cele
ale rapo(ului saptamanal anterior.

6.2. Transmiterea si aprobarea rapoartelor
Documerftele menlionate ra punctur 6.1. vor fi transmise
Managerlrl de proiect din cadrur Beneficiarurui este respon
gi inaintanea acestora spre aprobare directorurui executiv.

7. poGUMENTELE OFERTET
ofertantii tnebuie sd-gi insugeascd gi sd respecte regulifie gi termenii doQumentafiei de
atribuire care confine:

1. Caiet de sarcini

2. Fonmular nr. 1 ,,scrisoare de Tnaintare"

3. Forimular nr. 2 ,,lmputernicire"

4. Forfnularul nr. 3 ,,Oferta tehnicd"

5' For[nular nr. 4 ,,Formurar de ofertd financiara" + Anexd
6. Formular nr. S ,,Declarafie privind Eligibilitatea"
7. Forprular nr. 6 ,,Declaratie privind neincadrarea in situa[iile prevazute art. 181 din

Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 34t2006"
8' Folmular nr. 7 ,,Declaratie privind neincadrarea in situatiile prev

din ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. g412006 + Anexd
I' Fodmular nr. 8 ,,Declaratie privind calitatea de participant la
10. Forlmular nr. g,,lnformalii generale,,

1 1. For(nular nr. 10 ,,Acord de asociere"

12. FoiJnular nr. 11 ,,Decraralie privind respectarea obrigafiiror
de rfuncd, de sdndtate 9i securitate in muncd gi de protecfia mediurlui,,

13' Forfnrular nr- 12 ,,Decrarafie privind insugirea cerinferor tehnir:e
spe$ificate in documentafia de atribuire',

14. Forfiularul nr. 13 ,,C\f'
15'Forrtularul nr. 14 ,,Decrarafie privind Tndeprinirea cerinferor de cali astfel cum

au fQst solicitate in documentalia de atribuire + Anexd"
Autoritafea contractanta isi rezeNa dreptul de a solicita, pentru verificare, prezentarea

documentefor in original in cazul in care ofertantii depun copii ,,conform 
cu ori

art. 69^1

la: conditiile

calitate

10
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