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1. Obiectul caietului de sarcinj

Caietul de sarcini face parte intedrata din documentatia de elaborare si prezentarea
ofertei si constituie ansambiul cerintelor‘ pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare
ofertant, propunerea tehnica. i

Caietul de sarcini contine , in mod obligatoriu , specificatiile tehnice. Cerintele impuse
vor fi considerate ca fiind minimal . In acest sens orice oferta prezentata cu
caracteristici tehnice inferioare celor| prevazute in caietul de sarcini sau care nu
satisface cerintele solicitate va fi decla#ata oferta neconforma si va fi respinsa,

Achizitia se face pentru realizarea obiectivelor proiectului cofinantat din If:ondul Social
European prin Programul Operational Sectoria! pentru Dezvoitarea Resurselor Umane 2007-
2014, nr. POSDRU/7/7 1/CF/OIR POSDRU CENTRU/11.

Sursa de finantare: Project finantat in cadrul Programului Operational Sectorial pentru

Dezvoltarea Resurselor Umane si Buget national.
Comisia de evaluare desemnata de OIR POS DRU Regiunea Centru va organiza si conduce
procedura pentru atribuirea contractului de prestare de servicii pentru “Asistenta tehnica
pentru activitatea de verificare la fata locului a proiectelor multiple finantate din FSE in
cadrul POSDRU 2007-2013"— dupa criteriul PRETUL CEL MAI SCAZUT.

Propunerea financiara trebuie s se incadreze in limita fondurilor care sunt estimate
pentru indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv.

Pretul va fi exprimat in lei.

Pentru prestarea serviciilor platile datorate de achizitor furnizorului sunt cele declarate
in propunerea financiara, anexa la contract. Nu este posibila ajustarea prefului contractului.

Operatorul economic ofertant intelege ca oferta transmisa este ferma.

Neacceptarea clauzelor contractuale obligatorii are drept urmare descalificarea
ofertantului.

Propunerea tehnica se va realiza conform formularului atasat — formularul 8 Oferta
Tehnica.



Pe parcursul analizarii si verificarii documentelor prezentate de ofertanti, comisia de
evaluare are dreptul de a solicita oricand clarificari sau completari ale documentelor

demonstrarea conformitatii ofertei cu cerintele solicitate

in vederea achizitiei de servicii de asigurare de !personal de birou Cod CPV -
79621000-3 pentru “Asistenta tehnica pentru activitates{:\ de verificare Ia fata locului a
proiectelor multiple finantate din FSE in cadrul POSDRU 2007-2013" se initiaza
procedura -Norme interne”, prin publiq:area pe pagina \&eb a OIR POS DRU Regiunea
Centru a documentatiei de atribuire.

Orice persoana juridica romans sau straind are dreptul de a depune oferta in conditiile
prezentei documentatii.

|
2. Informatii generale

2.1, Cadrul general
|

De la 1 ianuarie 2007, Roménia a devenit Stat Membru cu drepturi depline al Uniunii
Europene, participand direct Ia elaborarea, adoptarea si implementarea politicilor comunitare.
In acest context, Romania beneficiaza de asistenta financiard a Comisiei Europene sub forma
Fondurilor Structurale si de Coeziune. |

Noua Politicd de Coeziune a Unfunii Europene se axeazi pe relansarea Agendei
Lisabona, ale cireij principale coordonate sunt: transformarea Europei intr-un spatiu mai
atractiv pentru investitii si munca; promaovarea cunoasterii si inovarii; crearea de locuri de
munca mai numeroase si mai bune; necesitatea parteneriatului Uniunea Europeani — State
Membre pentru asigurarea succesului noii strategii.

Instrumentele financiare prin care Uniunea Europeans urmareste indeplinirea Politicii
de Coeziune Economics si Sociala sunt Fondurile Structurale si de Coeziune (FSC) denumite
generic Instrumente Structurale. Acestea cuprind:

- Fondul European de Dezvoltare Regional (FEDR), reglementat prin Regulamentul nr.
1080/2006 ' al Consiliului Uniunii Europene si al Parlamentului European, care sustine
dezvoltarea economica durabilj Ia nivel regional si local prin mobilizarea capacitatilor locale gi
diversificarea structurilor economice in domenii precum cercetare si dezvoltare tehnologic3,
inovare si jantreprenoriat, societatea infbrma;ionalé, IMM-uri, protectia mediului, turism,
energie; i :

- Fondul Social European (FSE), regleme‘tat prin Regulamentul nr. 1081/2006 al Consiliului
Uniunii Europene si al Parlamentului Euro ean, fond care contribuie Ia sporirea adaptabilitatii
fortei de munca si a intreprinderilor, cresterea accesului pe piata fortei de muncs, prevenirea
$omajului, prelungirea vietii active si cresterea gradului de participare pe piata muncii a
femeilor si imigrantilor, sprijinirea incluziunii sociale a persoanelor dezavantajate si
combaterea discriminarii:

- Fondul de Coeziune, reglementat prin Regulamentul nr. 1084/2006 al Consiliului Uniunii
Europene, prin care se finanteaza proiecte in domeniul protectiei mediului si retelelor de
transport transeuropene, proiecte in domefniul dezvoltarii durabile precum $i proiecte care
vizeazad imbunatitirea managementului traficului aerian $i rutier, modernizarea transportului
urban, dezvolitarea si modernizarea transportului multimodal.

Programele Operationale (PO) pre‘ﬁinté domeniile majore de interventie care sunt
cofinantate de Fondurile Structurale si de Coeziune (FSC). Astfel, in timp ce Cadrul Strategic
National de Referinta(CSNR) reprezinta strategia globald de utilizare a FSC, Programele
Operationale reprezints instrumentele prin care se realizeaza diversele actiuni strategice ale
CSNR.



proiectele de grant si strategice din cadrul urmatoarelor jaxe prioritare/domenii majore de
interventie din POSDRU: i
- Axa Prioritara 3 ,Cresterea adaptabilitékii lucratorilor si a h reprinderilor", respectiv:

-Domeniul Major de Interventie 3.1. ,Promovarea culturii antreprenoriale”

-Domeniul Major de Interventie 3}.2. ~Formare si sprijin pentru ntreprinderi si angajati
pentru promovarea adaptabilitatii \ ‘

- Axa Prioritara 5 ,Promovarea masurilor active de ocupare”| respectiv:

-D¢meniul Major de Interventie 5.1. ,Dezvoltarea si implementarea masurilor active de
ocupare" | ; ‘

-Domeniul Major de Interventie 5.2. "Promovarea sustenabilitdii pe termen lung a
zonelor rurale in ceea ce priveste dezvoltarea resurselor umane si Ocuparea fortei de munci "
- Axa Prioritard 6 ,Promovarea incluziunii sociale", respectiv:

-Domeniul Major de Interventie 6.1. ,Dezvoltarea economiei sociale"

-Domeniul Major de Interventie 6.2. Jmbunatatirea accesului $i participarii grupurilor
vulnerabile pe piata muncii

-Domeniul Major de Interventie 6.3. ,Promovarea egalitatii de sanse pe piata muncii"

Proiectul aferent contractului de finantare POSDRU/7/7.1/CF/OIR POSDRU
CENTRU/11, prin intermediul obiectivelor, activitatilor si rezultatelor sale, se inscrie in
obiectivele Axei prioritare 7, urmérind dezvoltarea capacitatii institutionale a Organismului
Intermediar Regional Centru, prin imbunatatirea calitatii si eficientei activitatii de gestiune a
instrumentelor structurale |a nivelul standardelor europene, astfel incat sa raspunda cu
succes cerintelor legislatiei comunitare $i nationale pentru perioada de programare 2007-
2013. :

2.2, Autoritatea contractanta: ORGANISMUL INTERMEDIAR POS DRU Regiunea
Centru

Adresa postala: Piata luliu Maniu, nr. 10, etaj 2, Alba lulia, judetul Alba
Telefon: 0358/401656: fax: .358/401655

Adresa posti electronica: Qosdru@oirposdrucenyu.ro

Web: www.oimosdrucentru.ro

2.3. Cadrul legal

- Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie
publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de
servicii, cu modificarile sj completarile ulterioare;

-Hotararea Guvernului nr. 925/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica din OUG nr. 34/2006 privind atribuirea
contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a
contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si completarile ulterioare:

-Hotararea Guvernului nr.1660/2006 pentru aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica prin mijloace electronice din OUG
34/2006, cu modificarile $i completarile uterioare:

-Hotararea Guvernului nr.759/2007 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in
cadrul operatiunilor finantate prin programele operationale cu modificarile si completarile
ulterioare:



-Ordinul ministrului muncii, familiei si protectiei sociale sj al ministrului finantelor publice nr.
1.117/2.170/2010 cu modificarile si completarile ulterioare, pentru stabilirea regulilor de
eligibilitate si a listei cheltuielilor eligibile in cadrul operatiunilor finantate prin Programul
Operational Sectorial "Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013".

-Ordonan;a de Urgentd a Guvernului nr. 64/2009 privind gestionarea financiard a
instrumentelor structurale $i utilizarea acestora pentru obiectivyl convergenta, cu modificarile
si completérile ulterioare;

-Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si
sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a
fondurilor publice nationale aferente acestora , cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotérarea Guvernului nr. 218 12012 pehtru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de Urgenta a G*vernului n|r.64/200§ » cu modificarile si completarile
ulterioare;:

-Regulamentul nr.966/2012 privind normele financiare aplicabile bugetului general al Uniunii
$i de abrogare a Regulamentului(CE, Euratom) Nr. 1605/2002 al Consiliului

- Regulamnetul L (UE) NR. 1303/2013 al Parlamentului European si al Consiliului

2.4. Graficul estimativ de desfisurare a actiunilor

Activitatea Data estimat3 ]
publicareaipe pagina web a OIR POS 15.10.2015
DRU . Regiunea Centru
( www.oirposdrucentru. ro ).
Depunerea ofertelor 22.10.2015, ora12:00
Deschiderea ofertelor 22.10.2015, ora13:00
Proces-verbal de deschidere a|2210.2015
ofertelor
Evaluarea ofertelor 22.10-23.10.2015
Raportul procedurii de atribuire 123.10.2015 o
Transmiterqa comunicarii catre | 26.10.2015
ofertanti
Incheierea |contractului de achizitie 28*‘10.2015
| publica B

ofertelor depuse pot s participe reprezentanti legali sau imputernicitj ai ofertantilor,
Nota: Procesul verbal de evaluare si selectie se face public numai in urma depunerii la
sediul entitatii contractante, de catre ofertanti, a unei solicitari scrise.
Achizitorul are dreptul de a nu cor}unica anumite informatii din cele mentionate mai
!

. - - o . . ‘ 0 . . .
Nota: In vederea asigurarii unei tr?nsparente ridicate, la sedinta pentru deschiderea

sus, dar numai in situatia in care divulgarea acestora ar conduce la neaplicarea unei
prevederi legale, ar constitui un obstacol in aplicarea unei prevederi legale sau ar fi contrari
interesului public sau ar prejudicia intereséle comerciale legitime ale operatorilor economigi,
publici sau privati, sau ar prejudicia concurjnta loiala dintre acestia.

3. Deécrierea necesitatilor
‘ :
‘ - . e . A | oo
Caietul de sarcini face parte mtegganta din documentatia de atribuire $1 constituie
I
|

ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea
tehnica si financiara.



cerintelor legale si farj a fi prejudiciate drepturile persoanelor, organizatiilor gi institutiilor cu
care colaboreazi $i care presupune 0 importantd deosebit3 acordata modului in care e
necesar s3 se raspunda problemelor $! provocarilor intotdeauna in schimbare cu care se
confrunta. |

In .conformitate cu Documentul }Cadru de Implementare a POSDRU 2007-2013,
punctul 11.7.1.3 Operatiuni orientative - Sprijin pentru implementarea POSDRU (inclusiv
pregatirea si elaborarea de proiecte) monitorizarea sj control, evaluare (ex-ante, pe parcurs,
ex-post, strategica, tematica) precum si 11.7.1.3 Activitati eligibile, activitatile finantate in
cadrul Domeniului Major de Interventie 7.1 — ~Sprijin pentru implementarea, Inanagementul
general si evaluarea POSDRU” includ asistentd tehnici pentru managementu| programului,
constand $i in sprijinul acordat AMPOSDRU/OI pentru implementarea activitatilor de verificare
la locatiilejde implementare, a proiectelor multiple finantate c\iin FSE in cadrul POSDRU 2007-
2013. i | ‘

Astfel, accesarea POSDRU 20&7—2013 ~ Axa pll‘ioritaré 7, Domeniul Major de
Interventie}, 7.1 — Sprijin pentru Implementarea, managem;entul general si evaluarea POS
DRU, Operatiunea Sprijin pentru implementarea POS DRU (inclusiv pregatirea si elaborarea
de proiecte), monitorizare si control, evaluare (ex-ante, pe parcurs, ex-post, strategic,
tematica), leste apreciati ca o sursa de\finan;are oportung pentru sprijinirea Organismuiui
intermediar in implementarea eficienta a Iactivitatilor de verificare la fata locului a proiectelor
multiple POSDRU. ‘ ‘

4. Obiectul contractului

In vederea atingerii obiectivelor prqpuse, prestatorul va avea obligatia de a propune o
echipa formata din 4 experti verificare la fata locului , din care cel putin 2 vor participa la
fiecare vizita Ia fata locului, pentru realizarea activitatilor prevazute in Caietul de Sarcini si va
fi responsabil pentru activitatea expertilor si pentru obtinerea rezultatelor contractului.

Expertii propusi vor avea calificarea si experienta  profesionald necesare pentru
acoperirea ¢u succes a tuturor activitatilor indicate in caietul de sarcini.

Expgﬂii propusi isi vor declara disponibilitatea pe tot parcursul contractului, la
solicitarea beneficiarului. \

Membrii echipei trebuie s3 aiba o bxperienté anterioard in domeniul specific pentru
care se solicit3 participarea acestora la reT;aIizarea misiunilor de verificare, avand urmatorul
profil: }

Cerinte minime obligatorii privind ‘studiile si pregatirea profesionala:

- Studii supérioare finalizate prin diploma dé licenta pentru fiecare expert nominalizat:

- Experienta profesionala generala neceéara pentru indeplinirea cu succes gz activitatilor
indicate in caietul de sarcini ( efectuarea verificarilor Ig fata locului a proiectelor multiple
finantate din FSE in cadrul POSDRU 2007-2013): |

- Experienta profesionala specifica in implementarea /gestionarea/ administrarea unui proiect
cu finantare, nerambursabild, experienta care sa ii permita fiecarui expert nominalizat sa
indeplinineas,ca CU succes a activitatile indiqate in caietul de sarcini (efectuarea verificarilor Ia
fata locului alproiectelor multiple finantate diln FSE in cadrul POSDRU 2007-2013),



Expertii propusi trebuie sa fie independenti si liberi de conflicte de interese cu privire la
responsabilititile care le sunt acordate. [n acest sens vor Sémna o declaratie privind evitarea

Demonstrarea cerintelor de pregitire se va realiza in bq’za urmatoarelor documente:

- CV-urile persoanelor propuse in ethipa de impIement‘are. Din CV-uri trebuie s& rezulte
indeplinirea tuturor cerintelor privind experienta profesional3 specifica, studiilor gi
calificarilor profesionale obtinute de acestia, dupa caz. |

- copii ,conform cu originalul” ale documentelor care atesta experienta profesionals
specifica, studiilor si calificarilor profesionale obtinute de acestia;

- declaratie de disponibilitate pentru expertii propusi pentru perioada de implementare;

CV-ul trebuie sj fie suficient de detaliat astfel incat sa rezulte cel pufin indeplinirea
cerintelor solicitate fiecirui expert. i

in perioada implementarii contra tului prestatorul ﬁuu va face schimbari in echipa
desemnata fira acordul scris prealabil alﬁBeneficiarului. Pe parcursul derularii contractului; pe
baza unei cereri scrise, justificatd, Beneficiarul poate solicita Tnlocuirea unui membru al
personalului, daca se considers c3 acesta este ineficient sau nu isi indeplineste sarcinile din
contract. i |

Prestatorul va asigura personalul necesar pentru sustinerea tuturor activitatilor
contractului si logistica aferentd, precum si toate cheltuiel‘“e auxiliare legate de personal,
necesare efectuarii in bune conditii a activitétilor solicitate. Prestatorul va Jua toate masurile
necesare pentru a asigura in mod continuu, personalu], echipamentele i suporturile
necesare pentru indeplinirea in mod eficient a sarcinilor acestuia.

Prestatorul va imputernici o persoana care va fi responsabila de gestionarea intregului
proiect, va superviza executarea contractului si va reprezenta Prestatorul in relatiile cu
AutoritateaContractants. 1 :

La data elaborarii Prezentului caiet de sarcini, Organismul Intermediar Centru are in
monitorizare un numar de 114 proiecte, dintre care, pentru un numar de aprox 38 beneficiari
de proiecte multiple este necesara verificarea la fata locului. Obiectivul misiunilor de verificare
incrucisata este verificarea in vederea e\l‘tarii riscului dublei finantari Ia capitolele: Livrabile
(de genul studii/ analize/ghiduri/ manuale/ platforme etc.), Resurse umane, Grupuri tinta,
Achizitii , prin verificari incrucisate efectuaﬂe de echipe mixte AM/ OI/0IR, pentru beneficiarii /
partenerii cére‘au in implementare proiecte multiple POSDRU.

Vizitele la fata locuiui pentru proiectele multiple vor fi efectuate de experti externi (2
experti externi/ vizita) ale caror servicii vor fi contractate prin prezenta procedura. La aceste
vizite la fata locului poate participa, si un ofiter de verificare proiecte finantate din cadrul
Organismului Intermediar Centru, ca si autoritate contractanta.

Astfel, prin prezentul proiect, se estimeazs efectuarea a aprox 38 vizite |2 fata locului

pentru proiecte multiple , cu o duratd maxima a vizitei de 5 zile, in judetele de mai jos;
Alba -19 vizite, Bihor- 1 vizita, Brasov- 5 vizite, Bucuresti- 5 vizite, Caras Severin- 1 vizita,
Cluj -1 vizita, Dambovita- 1 vizita, Hunedoara-1 vizits , lasi- 1 vizita, Neamt-1 vizita, Sibiu-1
vizita, Targu Mures- 1 vizita (cu men;iunfa ca locatiile sau numarul vizitelor pot suporta
modificari pe parcursul derulsrii contractului)

41. Dhrata contractului

Durata contréctului este de la data incheierii acestuia pana la data de 24.12.2015.




42 Detalierea sarcinilor

Pentru indeplinirea obiectului contractului, principalele activitati pe care le vor presta
expertii sunt: |

- Dupa semnarea contractului de achizitie si inainte de efectuarea primei vizite in

scopul verificarilor la fata locului | expertii externi desemnati de prestator au obligatia

de a participa la o instruire sustinuta de OIR POSDRl%J Centru

- Verificare la fata locului a proiect?lor multiple ﬁnanta;te din FSE.

Efectuarea activitatilor de verificare la fata locului a proiectelor multiple implementate
de acelasi beneficiar/partener. Verificarile efectuate vor avea ca principal obiectiv verificarea
in vederea evitarii riscului dublei finantari Ia capitolele: Livrabile (de genul studii/
analize/ghiduri/ manuale/ platforme etc.), Resurse umane, Grupuri tinta, Achizitii , prin
verificari incrucisate efectuate de echipe mixte AM/ OI/OIR, pentru beneficiarii/partenerii care
au in implementare proiecte multiple POSDRU.

Instiintarea beneficiarului Cu privire la misiunea de verificare incrucisata se
efectueaza in prealabil, prin scrisoarea de notificare cu privire la data desfasurarii misiunii,
membrii echipei de verificare (se vor preciza doar numarul membrilor echipei de verificare si
institutiile pe care le reprezinta), ora inceperii misiunii, scopul si durata prevazuta/anticipata a
misiunii de verificare la fata locului si ce categorie de documente vor fi verificate.

In vederea asiguririi impartialitaii, persoanele care efectueazi misiunea de verificare la
fata locului, membrii echipei de verificare lexterni, vor semna Declaratie de impartialitate si
evitare a conflictului de interese. | :

Pregatirea misiunii de verificare| incepe prin trimiterea scrisorii de notificare catre
Beneficiar |/ Partener si solicitarea documentelor ce vor fi centralizate in prima faza
(premergatpare vizitei de verificare). |

In prima faza se vor centraliza JOCumentele primite pe e-mail de Ia Beneficiar /
Partener. | ‘ :

In a doua fazj se vor completa centralizatoarele indicate de procedura-anexa Ia
contract, in format excel. | \

vizitei la benficiar se vor efectua verificari incrucisate in scopul de a depista dubla finantare
pentru activitati-rezultate, resurse umane, grup tinta,achizitii.

ELABORAREA RAPORTULUI MISIUNII DE VERIFICARE INCRUCISATA

Raportul misiunii de verificare este un document oficial, intocmit de catre echipa si
contine prezentarea activitatii de veriﬁcar% $i constatarile rezuitate in urma misiunii, pentru
fiecare capitol in parte. | |

Elementele de verificat si anexele de completat in activitatea de verificare la fata
locului sunt detaliate in procedura de vérificare la fata locului — anexa la contractul de
prestare de 'servicii |

4.3. Indicatorii contractului sunt: }
- numar de proiecte pentru care ay fost efectuate verificari |a fata locului
- numar de vijzite de verificare la fata locului!
- humar de zile Nvizita de verificare



4.4. Conflict de interese

care au acces. |

Expertii trebuie sa semnaleze printr-o Nota scrisa orice conflict de interese in cazul in
care, pe parcursul furnizarii serviciilor, unul dintre experti sau ambii experti constata existenta
unui conflict de interese raportat la unul din beneficiarii/partenerii verificati.

In conformitate cu prevederile art. 10 si 11 din OG 66/2011 privind prevenirea,
constatarea si sanctionarea nereguiilor 1‘pérute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene
$i/ sau al fondurilor publice nationale  aferente acestora' cu modificirile $i completarile
ulterioare, conflictul de interese este definit dupa cum urmeazs:

Art. 10) (1) Persoanele fizice sau juridice care participa direct in procesul de verificare/
evaluare a cererilor de finantare nu pot fi solicitanti si/ sau nu pot acorda servicii de
consultanta unui solicitant. |

(2) incalcarea prevederilor alin. (1) se sanctioneaza cu excluperea solicitantului din procedura
de selectie. | |

(3) Autoritatile cu competente in gestiorarea fondurilor eLropene au obligalia sa solicite
instantei anularea contractului/ acordului/ deciziei de finantare care a fost incheiat/emisa cu
incalcarea |prevederilor alin. (1). |

(4) In cazul in care autoritatea cu competente in gestionarea fondurilor europene solicita
completari ale documentatiei depuse in végderea verificarii/ evalurii, aceasts aclivitate nu are
caracter de consultanta. :

Art. 11) (1i)Nu au dreptul si fie implicaki in procesul de verificare/ evaluare/ aprobare a
cererilor de finantare sau a programelori in cadrul unei proceduri de selectie urmatoarele
persoane: | ‘

a) cele care detin parli sociale, parti de i?teres, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre
solicitanti sau care fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere ori de
Supervizare a unuia dintre solicitanti;

b) sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea inclusiv cu persoane care defin péarti
sociale, parii de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre solicitanti ori care fac
parte din consiliul de administratie/ organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre
solicitanti;

c) cele desQre care se constata ca pot avea un interes de natura sa le afecteze impartialitatea
pe parcursul procesului de verificare/ evaluare/ aprobare a cererilor de finantare.

(2) Prevederile alin. (1) se aplica si persoanelor implicate in procesul de verificare/ aprobare/
plata a cerefilor de rambursare/ plata prezentate de beneficiari.

(3) Tncélcarea prevederilor alin. (1) se sanc#ioneazé cu excluderea solicitantului din procedura
de selectie. - |

prevederilor alin. (1).
(5) Incéicarea prevederilor alin. (2) se satcgioneazé cu deduceri/ excluderi din cheltuielile
solicitate la platé/ rambursare, in functie d prejudiciul posibil de provocat ori deja provocat
fondurilor eu;ropene $i/ sau fondurilor public{e nationale aferente acestora.



4.5. Cerinte minime obligatorii de confidentialitate

Prestatorul va avea in vedere cj rﬁoate informatiile, datele, rapoartele, analizele si orice
alte materiale pe care echipa de expe i le va elabora sunt considerate confidentiale, daca
Autoritatea Contractanta nu dispune altfel.

Materialele elaborate de catre experti reprezintd proprietatea exclusivi a Autoritatii
Contractante si nu pot fi date publicitatii decat cu acordul scris al acesteia.

Pe toatd durata proiectului, Prestatorul se va asigura ca expertii respecta aceste
clauze minime obligatorii de confidentialitate, coroborat cu alte prevederi contractuale din
acest domeniu.

Dupé incheierea contractului, Prestatorul si expertii implicati in acest proiect vor preda
Autoritatii IContractante toate materialele, documentele, datele si informatiile pe care le-au
produs in cadrul si scopul acestui proiect $i vor asigura Autoritatea Contractantd ca au
indeplinit aceasts cerinta obligatorie | |

5. Qbiectivele contractului

5.1. Obiectivul general al acestui contract este de a contribui I3 implementarea unui nivel
ridicat de calitate, eficienta si transparents a Programului Operational Sectorial Dezvoltarea
Resurselor Umane 2007-201 3, precum si la optimizarea activitatii din cadrul Organismului
intermediar.

5.2. Obiectivul specific consta in acordarea de suport tehnic oferit Organismului intermediar
in efectuarea unor verificari de management adecvate, prin asigurarea de experti externi care
sa vina in sprijinul institutiei in efectuarea verificarilor la fata locului a proiectelor multiple.

6.Modalitaiea de achizitionare |

Achizitia se face prin aplicarea prbcedurii de ,Norme interne anexa 2B’ Alegerea
procedurii este conforma cu prevederile Lart. 19 din OUG nr. 34/2006, cu modificarile si
completarile ulterioare, potrivit carora »Autoritatea contractanta achizitioneaza direct produse,
servicii say lucrari, in masura in care valoarea achizitiei, estimat3 conform prevederilor
sectiunii a 2-a a prezentului capitol, nu depaseste echivalentu! in lei a 30.000 euro exclusiv
T.V.A. pentru fiecare achizitie de produse ori servicii, respectiv a 100.000 euro exclusiv T.V.A.
pentru fiecare achizitie de lucréri. Achizitia se realizeazs pe baza de document justificativ®,

7.MoHaliwtea de depunere a ofertelor:
Perio}ada de valabilitate a ofertej: 60\zile de la data deschiderii ofertelor.

| | I
Data limita pentru depunerea ofertei: 22.10.2015, ora 12,00

Numarul de exemplare: 1 (unul)

Ofertele se vor depune la sediul Autoritatii contractante: ORGANISMUL
INTERMEDIAR POS DRU Regiunea Centru in plic sigilat si stampilat, pe care se va
mentiona: ,Oferta pentru servicii de Asistenta tehnica pentru activitatea de verificare la fata
locului a proiectelor multiple finantate din FSE in cadrul POSDRU 2007-2013, proiecte
monitorizate la nivelul OIR POSDRU Regiunea Centru”, ,A NU SE DESCHIDE INAINTE DE
DATA 22.10.2015, ora 13,00".



‘ \ ‘

Plicul va contine in interior cate un plic sigilat si stamL)illat cu:
- plicul nr! 1: documente de calificare: L |
- plicul nr; 2: propunere tehnico-financiar

Plicurile interioare trebuie sa fie nﬁarcate cu denumirea si adresa ofertantului, pentru a
permite returnarea ofertei fara a fi deschisa, in cazul in care oferta respectiva este declarata
intarziata., |

Documentele trebuie sa fie tiparite si vor fi semnate pe fiecale pagina de
reprezentantul / reprezentantii autorizat / autorizati sa angajeze ofertantul prin contract. In
cazul documentelor emise de institutii/organisme oficiale abilitate in acest sens documentele
respective trebuie sa fie semnate sj parafate conform prevederilor legale.

Ofertele trebuie sa fie perfect Iizibfle, astfel incat sa nu existe nicio indoiala in ceea ce
priveste cuvintele si cifrele. !

Ofertantii au obligatia de a numerota si de a semna fiecare pagina a oferiei, precum si
de a anexa un opis al documentelor prezentate.

\

Cohtinutul minim obligatoriu al ofertelor:
- SCRISOARE DE INAINTARE — Formularul 1

- INFORMATII GENERALE — Formularul 5 ‘
- OFERTA TEHNICA ~ Formularul 6 - Prqbpunerea tehnica va presupune o scurta descriere a
operatorului, a serviciilor prestate, a exp%rientei in furnizarea serviciilor similare, a resursei
umane implicate. f
In v¢derea demonstrarii conformit%tii cu cerintele solicitate, operatorul economic va
prezenta pentru minim 4 expertii candidati urmatoarele: ‘
- Curriculum vitae in original (format Eurbpass, semnat pe fiecare pagina, datat), care s3
cuprinda referinte si datele de contact ale persoanelor care pot oferi informatii cu privire Ia
activitatea derulata, din care s3 rezulte indeplinirea criteriilor minime ( experienta profesionala
generala si experienta profesionala specifica);
- Copie , conform cu originalul, a diplomei niversitare:
- Copie, conform cu originalul, a cartii de id}ntitate;
- Declaratie:pe proprie raspundere privind
- Declaratia de disponibilitate.
- OFERTA FINACIARA - Formularul 7 - tropunerea financiara a operatorilor economici va
presupune ofertarea unui pret maxim pentru operatiunile descrise mai sus.
- CERINTE DE CALIFICARE |
- Certificatul‘ constatator emis de Oficiul Registrului Comertului (original sau copie legalizata)
emis cu cel mult 30 zile inainte de data de qeschidere, din care sa rezulte:
- ca obiectul de activitate al ofertantului include activitati ce fac obiectul prezentei
achiziii ( sa fie autorizat pe obiectul @e activitate respectiv) ;

‘onﬂictul de interese si de confidentialitate:
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- Ca nu sunt inscrise mentiuni cu privire la faliment ori lichidare, administrarea afacerilor
de catre un judecator sindic sau cu privire la declan§area unei proceduri legale pentru
declararea sa in una din aceste situatii |
- Certificatul de atestare fiscala privind indeplinirea obligatii‘lor de plata exigibile a impozitelor
si taxelor/catre bugetul de stat (valabil la data deschiderii ofertelor), eliberat de ANAF (original
sau copie legalizata). | |
- Certificatul fiscal privind impozitele sii taxele locale (valabil la data deschiderii ofertelor)
eliberat de primarie (original sau copie legalizata). |

Mentiune: vor fi exclusi de la prezenta procedura ofertantii care :
- in cazul certificatului de atestare fiscal emis de ANAF , au obligatii de plata nete ce
depasesc 1/12 din totalul obligatiilor datorate in ultimele 12 luni ’
-in cazul certificatului de atestare fiscal emis de autoritatile publice locale, auabligatii de plat
ace depasesc 1/6 din totalul obligatiilor datorate in ultimul semestru .
! |

8. (Criteriul pentru atribuirea Lontractului este‘ pretul cel mai scazut. Pretul

prezentat|va fi valoarea firia TVA / vizit? efectuata.
|

9. Valoare estimati | }

Conform art 25. OUG 34/2006 cu completarile si modificarile ulterioare valoarea
contractului se fundamenteaza pe urmatoarele informatii cantitative:
- Valoarea estimati a achizitiei este de 100.434 lei fara TVA |, pret estimat in euro 22.741,66
conform cursului euro BNR din data de 14.10.2015, 1 euro=4,4163.
- Estimarea bugetars realizats a luat in onsiderare natural sarcinilor care vor fi prestate Tn
cadrul proiectului. Evaluarea costurilorf a avut la bazad principiul asigurarii eficientei
cheltuielilor, si s-a bazat pe tarifele pracﬂﬁicate in proiecte similare, ajustate conditiilor de pe
piata de munca. ‘ ‘
-Estimarea bugetar a fost calculat pe baza urmatoarelor elemente:

numar de vizite — 38:

o durata a vizitei — de maximum 5 zile

un numar de experti externi - 2 experti/vizita

10. Limba de redactare a ofertei

Limba de redactare: romana (limba contractului si a tuturor documenitelor oficiale este
limba romana).
|

11.Modalitati si conditii de plat
|
Pentru serviciile prestate, Autoritatea confractantd va deconta Prestatorului, lunar
costurile efective, atat pe baza Rapoartelor lunare individuale privind activitatea cat si pe baza
unui Raport lunar centralizat inaintat de Prestator conform prezentului Caiet de sarcini si a
procedurilor interne. ‘

12. ALnuIarea procedurii

ORGANISMUL INTERMEDIAR PdS DRU Regiunea Centru isi rezervs dreptul de
anula sau ajrenunta la procedura de selectie in orice moment pana la data semnarii de catre
ORGANISMUL INTERMEDIAR POS DRU J?egiunea Centru a contractului cu prestatorul, fara
ca prin aceasta sa aiba o responsabilitate sau o obligatie de a informa ofertantii asupra
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motivelor sale. Anularea va fi comunlca*a fiecarui prestatoq ce a depus oferta pentru aceasta
procedura. ‘ !

13, Managementul proiectului

|

Striuctura de management

Contractul va fi incheiat in conformitate cu prevederile Ordonantei de urgentad a
Guvernului 34/2006, cu modificarile si completarile ulterioare.

Autoritatea Contractanta va fi Organismul Intermediar Regional pentru POSDRU Regiunea
Centru, care este responsabila pentru toate aspectele privind procedura de achizitie publica,
problemele contractuale si managementul financiar al contractului (inclusiv plati).

Prestatorul este pe deplin responsabil de calitatea rezultatelor acestui contract,
conform prevederilor contractuaie. in acest sens, prestatorul trebuie s3 $e asigure ci
rezultatele proiectului sunt Ia standar%le de calitate necesare si sunt livrate conform
termenelor stabilite.

Prestatorul este obligat sa respecte legislatia romaneasca in vigoare si procedurile
aplicabile ‘acestui contract. Prestatorul este obligat sa asigure experti pentru a realiza
activitatile si a obtine rezultatele stabilite prin contract. Pre‘statorul nu va face schimbari de
personal fara aprobarea OIR POSDRU Centru in calitate de beneficiar. Tnlocuirea oricarui
expert se face printr-o notificare. ‘L

Expertii desemnati de operatorul economic trebuie sa aiba ca instrument de lucru un
computer personal. | 1

Actiyité;ile indeplinite de fiecare expert se vor reflecta in pontaje lunare individuale,
precum siiun centralizator ce va contine| date de referinta a proiectelor verificate sj durata
fiecarei vizite efectuate. Acestea se vor intocmi pe baza activitatii expertului si vor evidentia
numarul de ore lucrate, precum $i numarul de verificari la fata loculu efectuate, fiind semnate
de catre Expert, Beneficiar, Prestator. Pontajele lunare individuale vor fi avizate de managerul
de proiect din partea Beneficiarului, care va certifica astfel indeplinirea activitatilor si
numarului de vizite la fata locului efectuate, iar ulterior vor fi inaintate spre aprobare
directorului' executiv OIR POSDRU Centru. Platile in cadrul contractului se vor efectua de
catre Autoritatea Contractants in baza facturii insotite de raportului centralizator inaintat de
Prestator cdpnform prezentului Caiet de sarcini $i a procedurilor interne., Platile se vor efectura
in perioada'25-30 ale lunii de emitere a facturii (daca este emisa pana pe 25 ale |unii).

In caz de ineficientd a activitatii unui expert, Autoritates Contractanta are dreptul s
solicite schimbarea acelui expert, pe baza unei sesiziri scrise. Prestatorul se obliga sa puna
la dispozitie un alt expert in termen de 5 zile de |a data sesizarii scrise.

Contractul se considers finalizat numai dupd aprobarea de catre Autoritatea
Contractan f a Raportului final. | ‘

Toate documentele contractului trebuie prezentate in limba romana.

14.Facilitatile ce vor fi oferite de citre Autoritatea Contractanti
Autoritatea Contractanti va furniza Prestatorului toate informatiile si/sau documentele

considerate | necesare pentru buna implementare a proiectului intr-un timp cét mai scurt
posibil. ! |
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15 Receptia cantitativa si calitﬁtivé ~ raportare

15.1. Cerinte privind raportarea

ata locului a proiectelor multiple, fiind semnate de céatre Expert, Beneficiar
Prestator. Pontajele vor fi avizate de managerul de proiect|din partea Beneficiarului, care va
certifica astfel indeplinirea activitatilor, iar ulterior vor fi fnaintate spre aprobare directoruluj
executiv OIR POSDRU Centru. |

Rapoarte lunare: Prestatorul va | elabora si va transmite Beneficiarului la sfarsitul
fiecarei luni, raportul lunar centralizat. Aceste rapoarte vor prezenta progresul general al
activitatilor desfasurate in cadrul proiectului, principalele probleme aparute, solutii de
remediere si/sau probleme nesolutionate - care pot conduce la intarzieri si/sau costuri
neprevazute, recomandari, cerinte etc.

Raportul lunar va cuprinde si informatii privind numérul de persoane si numarul de
verificari la fata locului a proiectelor multiﬁle efectuate. Se va asigura corelarea cu prevederile

contractuale, mentiunile raportului initial, precum si cele ale raportului lunar anterior.

15.2. Transmiterea si aprobarea rapoartelor
|
Documentele mentionate la punctul 15.1. vor fi transmise Beneficiarului, in limba
romana. Managerul de proiect din cadrul Beneficiarului este responsabil pentru avizarea
rapoartelor si thaintarea acestora spre apﬁ‘obare directorului executiv.

16.Hormulare |

- SCRISOARE DE INAINTARE — Formulalrul 1
- DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNII\)JERE PRIVIND NEINCADRAREA IN DISPOZITIILE
ART. 180 dm Ordonanta de urgenta a Gu ernului nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de

- DECLARATIE PRIVIND NETNCADRARE}‘\ IN PREVEDERILE ART. 69*1 DIN QUG 34/2006
ACTUALIZATA ~ Formularul 4

- INFORMATII GENERALE — Formularul 5

- OFERTA TEHNICA - Formularul 6 - Propunerea tehnica va presupune prezentarea unei
metodologii de realizare a verificarilor la fata locului, o scurta descriere a operatorului, a
serviciilor prestate, a experientei in furnizarea serviciilor similare, a resursei umane implicate.
In vederea demonstririi conformitatii cu cerintele solicitate, operatorul economic va prezenta
pentru expertii candidati urmatoarele: |

- Curriculum vitae in original (format Europass, semnat pe fiecare pagina), care si cuprinda
referinte si datele de contact ale persoanelor care pot oferi informatii cu privire la activitatea
derulata, dincare s3 rezulte indeplinirea criteriilor minime; |

- Copie con;form cu originalul, a diplomei universitare;
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- Copie, conform cu originalul, a cartii de identitate;

- Declaratie pe proprie raspundere privind confiictul de interese $i de confidentjalitate;
- Declaratia de disponibilitate.

- OFERTA FINACIARA — Formularul 7 - Propunerea financiar a operatorilor economici va
Presupune ofertarea unui pret maxim pentru operatiunile descrise mai sus.
-Raport de verificare finala-model estimativ- Formularul 8
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