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Prezentul Caiet de sarcini constituie ansamblul cerintelor minime obligatorii pe baza
carora se elaboreazd de catre fiecare Prestator propunerea tehnicd si financiard si va face
parte integranta din Contractul de servicii.

1. INFORMATII GENERALE
1.1 Beneficiar/Autoritatea contractants
OIR POSDRU Regiunea Centru

1.2 Date despre Beneficiar

OIR POSDRU Regiunea Centru, in calitate de Solicitant pentru proiectul ,,Sprijin
acordat OIR POSDRU Regiunea Centru pentru organizarea primei reuniuni
ordinare, din anul 2018, a Comitetului de Monitorizare pentru POCU 2014 -
20207 Cod SMIS 2014+ 121647, este o institutie publica cu personalitate juridica,
finantata de la bugetul de stat, este organizata si functioneaza, in subordinea MFE, in
temeiul HG nr. 52/2018 privind organizarea si functionarea Ministerului Fondurilor Europene.
OIR POSDRU Regiunea Centru asigura implementarea Programului Operational Capital
Uman, in calitate de organism intermediar, in baza prevederilor ,Acordului de delegare a
anumitor atributii”, inregistrat la OIR cu nr 1322/20.04.2017, incheiat intre MDRAPFE, prin
DG PECU in calitate de AM, pe de o parte si QIR POSDRU Regiunea Centru in calitate de OIR
POCU, pe de alta parte.

Totodata mentionam faptul ca in cadrul OIR POSDRU Regiunea Centru, organizat in
baza Deciziel nr 46/22.06.2017 prin care se aproba Structura organizatorica si Statul de
functii pentru OIR POSDRU Regiunea Centru, functioneaza urmatoarele compatrtimente si
unitati: compartimentul audit public intern (in subordinea directorului executiv),
compartimentul evaluare si contractare proiecte, compartimentul monitorizare,
compartimentul verificare proiecte(in cadrul cdruia functioneazd unitatea de verificare
proiecte si unitatea de verificare achizitii si conflict de interese), compartimentul neregului,
antifrauda si monitorizare audit, compartimentul activitati suport.



1.3 Informatii despre proiect

Proiectul ,Sprijin acordat OIR POSDRU Regiunea Centru pentru organizarea
primei reuniuni ordinare, din anul 2018, a Comitetului de Monitorizare pentru
POCU 2014 - 20207, Cod SMIS 2014+ 121647 se incadreazd in AP7 ,Asistentd
Tehnicd POCU 2014-2020" a Programului Operagional Capital Uman 2014 — 2020, obiectivul
specific 7.1- Imbuniititirea capacitaiii AM si OI ale POCU de a gestiona si implementa Tn
mod eficient si eficace programul operational si anume: "Sprijin logistic pentru functionarea
AM/OI-urilor POCU si a alor organisme cu atributii delegate in implementarea acestui PO,
inclusiv cheltuieli de functionare, costurile legate de organizarea de reuniuni, intalniri si
evenimente, asigurarea materialelor consumabile si de birou, mobilier, arhivare, a
echipamentelor TIC si soft-urilor specializate necesare desfasurarii eficiente a implementarii
POCU (precum soft-uri contabile , legislative etc.) dezvoltarea si intretinerea sistemelor si
infrastructurii TIC(cu exceptia activitatilor indicate la obiectivul specific 2.2 din POAT),
participarea personalului la reuniuni/ evenimente/ intalniri/conferinte/grupuri de
lucru/retele/ comitete etc. legate de problematica sau cu impact asupra POCU etc.”

Proiectul ,Sprijin acordat OIR POSDRU Regiunea Centru pentru organizarea

primei reuniuni ordinare, din anul 2018, a Comitetului de Monitorizare pentru
POCU 2014 - 20207, Cod SMIS 2014+ 121647, al cirui Beneficiar este OIR POSDRU
Regiunea Centru, se deruleazd in pericada 15 martie 2018- 15 septembrie 2018 si are o
durata de 6 de luni.

Obiectivul specific al proiectului il reprezinta organizarea de catre OIR POSDRU
regiunea Centru a primei reuniuni ordinare, din anul 2018, a Comitetului de Monitorizare
pentru POCU 2014-2020, in perioada 11-13 aprilie, in municipiul Alba Iulia, pentru
aproxomativ 70 persoane.

2. OBIECTUL CONTRACTULUI DE ACHIZITIE
2.1. Serviciile solicitate

Se solicita achizitia de servicii de organizare de evenimente pentru proiectul ,,Sprijin
acordat OIR POSDRU Regiunea Centru pentru organizarea primei reuniuni
ordinare, din anul 2018, a Comitetului de Monitorizare pentru POCU 2014 -

20207, Cod SMIS 2014+ 121647, in_scopul organizdrii din punct de vedere logistic a
primei reuniuni ordinare a comitetului de monitorizare pentru POCU 2014-2020, ia Alba Iulia.

Organizarea primei reuniuni ordinare a Comitetului de Monitorizare pentru POCU
2014-2020, din anul 2018, se va desfasura in municipiul Alba Iulia, in perioada 11-13
aprilie, eveniment la care s-a estimat ca vor participa aproximativ 70 persoane.

3. ACTIVITATI SI ORGANIZARE

3.1 Activitsti

Activitapile solicitate prin prezentul caiet de sarcini se desfdsoard pe teritoriul
Romaniei, Tn municipiul Alba Iulia si vizeazad organizarea primei reuniuni a Comitetului de
Monitorizare pentru POCU 2014-2020, din anul 2018, respectiv :



» Asigurarea serviciilor de cazare si masa pentru participantii la eveniment precum si
organizarea pauzelor de cafea si welcome coffee;

 Asigurarea serviciilor de transport pentru participanti la/ st de la locatia de desfasurare a
evenimentului;

o Asigurarea serviciilor de interpretariat si traducere simultans;

o Inchirierea slii pentru eveniment precum si amenajarea acesteia §i asigurarea
personalului  tehnic, respectiv: dotarea sdlii cu microfoane mobile/fixe, laptop si
telecomanda, videoproiector, ecran de proiectie si laser pointer, transport echipamente;
realizare baza de date perscane participante; servicii transcriere inregistrare audio
(romana si englezd); personal tehnic pentru supervizare pe parcursul evenimentului si
pentru inregistrarea participantilor; personal tehnic pentru fotografii pe parcursul
evenimentului;

+ Asigurarea materialelor promotionale,
pentru aproximativ 70 participanti.

Acest eveniment se va desfasura cu asigurarea suportului logistic din partea

Prestatorului.

Evenimentul se va desfasura in perioada 11-13 aprilie 2018 si va avea locin 1 luna de

implementare a proiectului (15 martie-2018-15 aprilie 2018):

- ziva 1~ 11 aprilie 2018
- Ziua 2 — 12 aprilie 2018
- ziva 3 - 13 aprilie 2018
Prima reuniune a Comitetului de Monitorizare pentru POCU 2014-2020, din anul

2018, va fi organizatd in Alba Iulia, locatia efectivd a evenimentului urmand a fi aleasa de

catre autoritatea contractantd, in baza ofertelor depuse/primite de la Prestator.

Prestatorul va asigura/livra la locul desfasurdrii evenimentului urmatoarele tipuri de
servicii, pentru care trebuie sa asigure cerintele minime prezentate fn cele ce
urmeaza:

Al. Servicii de catering

1.1 Servicii pentru welcome coffee si pentru pauza de cafea — 2 pauze de
welcome coffee (1 pauza in ziua 1 * 40 participanti si 1 pavzd in ziua 2 * 70
participanti) si 2 pauze de cafea (1 pauza in ziua 1 * 40 participanti si 1 pauzi in
ziva 2 * 70 participanti)

a) cafea simpld, cafea decofeinizatd, ceai, minim 150 ml/persoand din fiecare produs
enumerat, lapte pentru cafea, zahar alb/brun si indulcitor;
b) apa carbogazoasa (1 sticld de 0,5 | pentru fiecare participant) si ap# platé (1 sticld de 0,5
| pentru ftecare participant), sucuri naturale (minim 200 ml/persoand);
€) mix de produse de cofetarie si patiserie, fructe proaspete, mini sandvisuri (minim 100
g/persoand/pauza);
(aspectele mentionate antetior sunt cerinte minime de indeplinit, de citre Prestator, atat
pentru pauza de cafea cét si pentru pauza de welcome caffee)
1.2. Servicii pentru pauza de pranz (o masa de prianz * 40 participanti in
ziva 1, o masa de pranz *70 de participanti in ziua 2 si 0 masa de prinz *70 de
articipanti in ziua 3)- manciruri traditionale roménesti




a) bufet rece st cald (minim 400 gr/portie), paine, inclusiv recipiente pentru
sare/piper/uleifotet;
in principiu, pranzurile pot contine:
- clorbe/supe/antreuri
- preparate din carne — pui, vita, peste
- produse vegetariene
- garnituri - legume, ciuperci, salata etc.
b) apd carbogazoasa (1 sticld de 0,5 [ pentru fiecare participant) si/sau ap8 platd (1 stidl3
de 0,5 | pentru fiecare participant).
¢) Desert (minim 150 gr/portie)
1.3 Servicii pentru cind (o cind * 40 participanti in ziua_1— din_ziua
anterioara desfasurarii evenimentului si o cind *70 de participanti in ziua
2)- mancaruri traditionale romanesti
a) bufet rece si cald (minim 400 gr/portie), péine, inclusiv recipiente pentru
sare/piper/ulei/otet;
in principiu, cina poate contine:
- antreuri
- preparate din carne — pui, vitd, peste
- produse vegetariene
- garnituri - legume, ciuperci, salata etc.
b) ap& carbogazoasd (1 sticld de 0,5 | pentru fiecare participant) si/sau ap8 plat (1 sticld
de 0,5 | pentru fiecare participant).
c) Desert (minim 150 gr)

Prestatorul va asigura urmatoarele:

« accesorii de servire pentru pauzele de cafea (pahare, cescute de cafea, platouri, farfurii,
servetele, lingurite, efc), fete de masa albe si recipiente pentru pastrarea la cald a
cafelei si apei pentru ceai;

 accesorii de servire pentru masa de pranz/cind (pahare, platouri, farfurii, servetele,
tacadmuri, etc) sf recipiente pentru péstrarea la cald a preparatelor;

» prelungitoare/alte dispozitive considerate necesare pentru buna functionare a
recipientelor pentru pastrarea la cald a preparatelor;

» personal pentru a asigura serviciul (chelneri), conform necesitatilor servicillor de masa.

Produsele vor fi prezentate sub forma de bufet suedez. Prestatoru! va stabili impreuné
cu reprezentantii Beneficiarului orele la care vor fi livrate produsele, pentru pauzele de cafea,
masa de pranz si cind.

Prestatorul are obligatia de a oferi produse proaspete, in termenul de garantie si s
asigure prepararea si transportul lor In conformitate cu toate prevederile legale in vigoare.
Cantitatea si calitatea produselor trebuie s3 respecte oferta tehnica depusa la procedura de
achizitie.

Prestatorul are obligatia de a asigura serviciile necesare organizérii pauzelor (pauze de
cafea, pranz si cind) conform agendelor ce vor fi puse la dispozitia acestuia de citre
Beneficiar, precum si asigurarea accesului participantilor la foyer, toalete.



Total estimat participanti: aproximativ 70 de persoane. Confirmarea numérului de
participanti se va face de cdtre Beneficiar, cel tarziu cu 2 zile inaintea desfasurarii
evenimentului.

Dovada prestarii serviciilor de masa / pauze de cafea/ welcome coffee se va
realiza pe baza listei de prezenta si a Procesului verbal de predare-primire
cantitativa si calitativa.

Evenimentul se va desfasura pe parcursul a 2 zile, cu o duratd estimatd de aproximativ
12 ore in ambele zile (cu pauzele incluse).

Pentru fiecare serviciu de catering, Prestatorul va realiza cel putin 2 propuneri de
prezentare. Decizia privind forma finald va apartine exclusiv Beneficiarului, avéndu-se in
vedere in principal raportul calitate—cost.

Plata_servicillor de catering se va face numai pentru servicille efectiv prestate

(corespunzator numarului efectiv de participanti, confirmat prin_lista de participanti prezenti,
intocmita in zilele desfasurarii evenimentulu).

A2. Servicii de interpretariat si echipament de traducere
Asigurarea serviciilor de traducere simultand romand — engleza — roméané in vederea
organizarii reuniunilor,

Cerinte minime:
» Prestatorul va asigura:

- servicii de interpretariat simultan in sala de organizare a evenimentului, de cétre
2 traducdtori specializati si cu experientd in domeniul traducerilor pe tematica
fondurilor structurale/fonduri externe nerambursabile, din limba englezé in limba
romand si din limba roméand n limba englezé; Ofertantii vor lua in considerare
pentru prestarea serviciilor de interpretariat pentru traducdtori o duratd a
evenimentului de aproximativ 12 ore in ambele zile (cu pauzele incluse)

- 1 persoana pentru asigurarea functionarii aparaturii necesare pentru prestarea
acestui serviciu (personal tehnic);

- 1 cabind de traducere la cascd izolatd fonic cu 2 console pentru 2 interpreti,
pentru 2 zile;

- Instalatie: casti si receptoare pentru fraducere simultand roménd — englezd —
romana pentru 70 de persoane.

Alte cerinte:
» Prestatorul are obligatia ca la data si ora Inceperii evenimentului sa se asigure cd toate
echipamentele sunt functionale.

A3. Chirie sala, amenajare sala si personal tehnic

3.1 Asigurarea si amenajarea salii de conferinte
Prestatorul va asigura o sala de conferinfe in Alba Iulia, recomandabil in incinta unui
hotel, cu o capacitate pentru cel putin 70 de persoane. Clddirea si sala de conferintd trebuie
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sd asigure accesul adecvat pentru persoanele cu dizabilititi, Mobilierui in sala de conferint3
trebuie s fie modular si se recomanda amplasarea in formé de U. Masa de prezidiu va fi
amenajata pentru un numar de cel putin 12 persoane.

Sala de conferintd va fi indicatd si marcatd corespunzdtor, cu numele evenimentului si
respectdnd elementele de identitate vizuald (Manualul de Identitate Vizuald pentru
Instrumentele Structurale in Romaénia 2014-2020).

Prestatorul va stabili Impreuna cu reprezentantii Beneficiarului modul de aranjare a
spatiului destinat desfasurdrii evenimentului si va asigura echipamentul necesar derulérii
optime a acestuia, Spatiul trebuie sa fie generos si sa permitd existenta unor spatii intre
scaunele de la masa si a unui culoar de trecere de aproximativ un metru intre scaunele de Ia
masa si scaunele aranjate in afara mesei.

Se vor asigura urmdtoarele servicii: amenajare salg, realizare bazd de date persoane
participante, dotarea sdlii cu instalatie de sonorizare si microfoane fixe/mobile, flipchart,
laptop, videoproiector, ecran de proiectie si laser pointer, transport echipamente etc,

Instalatie de sonorizare si inregistrare audio: sistem audio, cu 41 de microfoane fixe si 2
mobile, dupd cum urmeazd: 12 microfoane fixe pentru masa de prezidiu, care vor fi
amplasate in dreptul flecdrui participant si 29 de microfoane fixe care vor fi amplasate pe
mesele laterale, cate 1 microfon la 2 participanti. Totodatd, vor fi puse la dispozitie 2
microfoane mobile pentru interventii din sald.

Vor fi asigurate si urmétoarele: videoproiector, ecran de profectie, laptop, telecomanda
si pointer; ecranul de proiectie va fi amplasat astfel incdt s§ nu afecteze autonomia
persoanelor de la masa, péstrandu-se o distantd corespunzdtoare intre zona de proiectie s
persoanele asezate la masa.

Sala de conferinte nu va avea stalpi interiori care pot ingusta/limita vizibilitatea directs.
Foaierul pentru inregistrarea participantilor va fi in imediata apropiere a silii de conferinte,
astfel incat acesta s& permité intrarea direct in sala de conferints. Intreaga arie de conferint3
trebuie s& fie prevdzutd cu acces la internet wireless, gratuit pentru toti participantii, sala va
fi izolatd fonic, dotatd cu aer conditionat si iluminare corespunzatoare. Prestatorul va asigura
accesul la telefon gi fax, imprimanta, copiator. Nu se acceptd sali situate a subsol / demisol
si fard posibilitate de aerisire naturald. Nu se admit séli de conferinte rezultate prin
transformarea restaurantelor sau alte solutii similare.

Se va asigura un spafiu de receptie adecvat pentru primirea si inregistrarea
participanilor (amplasarea intr-o locatie separatd de sala de desfdsurare a reuniunii a
minimum 2 mese unde vor fi disponibile listele participantilor la reuniune pentru inregistrare
si semnare).

Locatia va asigura un spatiu de garderoba si un foyer pentru 70 persoane, in afara silii
de conferinte.

Reprezentantul/reprezentantii Prestatorului va fi prezent/ vor fi prezenii la intrarea in
sala unde se va desfdsura evenimentul, pentru inregistrarea participantilor pe lista de
prezentd, pentru informarea si indrumarea acestora, pentru distribuirea materialelor
promotionale(sacosa de panzd, agendd, pix, baterie externd, etc.) obtindnd de la fiecare
participant la reuniune/eveniment semndtura de prezenta si de primire a materialelor.

Lista de prezenid si de primire a materialelor, completatd corespunzator, cu semnéturile
tuturor participantilor, va 7 Inaintatd Beneficiarului In original, In termen de maxim 5 Zile
lucrdtoare de la finalizarea evenimentului, Prestatorul este pe deplin responsabil pentru
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Intocmirea listelor cu semndturi, obtinerea tuturor semndturilor de prezentd si primire a
materialelor si predarea listelor completate corespunzétor cu semnédturile tuturor
participantilor, fiind o condjtie pentru efectuarea plati,

3.2 Servicii transcriere Inregistrare audio (roména si englezs)
Prestatorul va asigura:

- servicli de Tnregistrare, respectiv transcriere inregistrare audio (romand si
englez). inregistrarea se va face in format mp3 pe toatd durata evenimentului,
transcrierea inregistrarii audio (Word si mp3/MKV) cu predare pe memory stick dupi
finalizarea evenimentului Beneficiarului Final. Durata evenimentuiui va fi de 2 zile cu o
duratd de aproximativ 12 ore in ambele zile (cu pauzele incluse)

- trimiterea ia Beneficiar a transcrierii inregistrarii audio, In vederea elaborgrii
minutei reuniunilor in termen de maximum 5 Zile lucrdtoare de la finalizarea reuniunii;

- transcrierea inregistrarii reuniunilor in format Microsoft Word sau similar, va fi anexat
raportului, Transcrierea inregistrarii va fi livratd si pe suport electronic.

3.3 Asigurarea de personal tehnic pentru supervizarea functiondrii aparaturii tehnice pe
parcursul evenimentului si pentru Inregistrarea participantilor

Prestatorul va asigura prezenta a 2 persoane, care vor asigura servicile pentru
supervizare pe parcursul evenimentului si de inregistrare a participantilor. Prestatorul va
ghida participantii spre sala de desfasurare a evenimentului.

Reprezentantii Prestatorului vor fi prezen{i la intrarea Tn sala unde se va desfisura
evenimentul, pentru inregistrarea participantilor pe lista de prezentd, pentru informarea si
indrumarea acestora, pentru distribuirea materialelor (sacosa de panz§, baterie externd, etc.)
obtindnd de la fiecare participant la reuniune, semnétura de prezentd si de primire a
materialelor.

3.4 Personal tehnic pentru fotografif pe parcursul evenimentului

Se va realiza un portofoliu de fotografii profesionale cu instantanee de pe parcursul
desfagurdrii reuniunii, in ambele zile (maxim 50 fotografi)) si care va fi pus la dispozitia
Beneficiarului pe suport electronic (memory stick/CD), in termen de maximum 5 Zle
lucratoare de la finalizarea reuniunii. Numai Beneficiarul va avea dreptul de modificare,
compilare si/sau redifuzare a tuturor materialelor, inclusiv, dar fard a se limita la cele foto,
audio si video.

A4. Servicii cazare

Prestatorul va asigura cazare pentru 70 de participanti (din afara localitétii de
desfasurare a evenimentului pentru 2 nopti).

Cazarea va fi asigurata la unitéti de cazare tarifate la regim de maxim 3 stele
sau flori conform Hotarare nr. 1860 din 21 decembrie 2006, cap. 4 art.26 pctl. cu
modificarile si completarile ulterioare .



«» (1) Persoana trimisé in delegare intr-o localitate situatd la o distantd mai mare de 50
km de localitatea in care isi are locul permanent de muncé si in care nu se poate inapoia la
sfargitul zilei de lucru are dreptul la decontarea cheltuielilor de cazare efectuate, pe baza
documentelor justificative, n cazul cazarii in structurile de primire turistice, pentru o camerd
cu pat individual sau, in cazul in care unitatea nu dispune de o astfel de camerd, pentru o
camera cu doud paturi, a cdror clasificare este de maximum 3 stele sau flori.

(2) In cazul in care cazarea s-a facut intr-o structurd de primire turisticd de confort superior
celei de 3 stele, se deconteaza numai 50% din tariful de cazare perceput”,

Clddirea trebuie sa asigure accesul adecvat pentru persoanele cu dizabiiitatii.

Prestatorul este responsabil de asigurarea rezervarilor pentru numirul de
participanti stabilit si de asigurarea cazarii pentru un numar maxim de participanti pe baza
confirmdrilor de participare primite (invitatii urménd s& confirme cazarea cu cel putin 2 Zile
fnaintea datei evenimentulu).

Prestatorul va furniza o lista nominalad a persoanelor cazate, numarul noptilor de cazare,
semnatd gi stampilatd de reprezentantul hotelului (diagrama de cazare), ce va fi Inaintatd
Beneficiarului final pentru aprobare, in original, odatd cu lista de prezentd n original,
semnatd de participantii la eveniment, aceasta fiind o conditie pentru efectuarea platii
aferente cazarii.

Prestatorul se va asigura cu privire la urmdtoarele facilitati privind cazarea: parcare
gratuitd, camere igienizate corespunzdtor, sistem de incélzire / récire corespunzitor, ap8
calda permanent, facilitéti pentru persoane cu dizabilitéti, cablu TV, cazarea participantilor se
va face in regim single cu mic dejun inclus in sistem de bufet suedez.

A5. Materiale promotionale personalizate pentru eveniment

Elementele de identitate vizuala si culorile folosite pentru personalizarea tuturor
matertalelor vor fi in conformitate cu Manualul de Identitate Vizuald pentru Instrumentele
Structurale in Romania 2014-2020, dupd cum urmeaza:

J Pantone Reflex Blue pentru suprafata steagului UE si Pantone Process Yellow
pentru stele;

e  pentru stema Guvernului Romaniei - rosu CMYK 0-100-100-0, galben 0-18-100-

0, albastru CMYK 100-60-0-0;

«  Stema Instrumentelor Structurale: rogsu CMYK 2-94-94-0, galben CMYK 4-5-93-0,

albastru CMYK 95-49-4-0.

Siglele vor 1 imprimate individual. Nu vor fi acceptate inscriptionéri prin aplicarea de
folie auto-adeziva.

De asemenea, pe materiale vor aparea:

- Prolect co-finantat din Fondul Social European”

- www.fonduri-ue.ro



Produsele de mirime mai micd vor fi inscriptionate cu 2 dintre siglele mentionate,
stabilite de Autoritatea Contractanta in calitate de Beneficiar.

Fiecare set de materiale promotionale va contine urmitoarele produse:

Sacosa de panz3
Agenda cu pix
Baterie externa
Cana termos

op o

MATERIALE:

Denumire produs
(imagini cu titlu
orientativ)

Nr.
crt

Caracteristici

Dimensiuni: 30cm*60cm

u - Personalizare sacosd de panza: sigla Uniunii
Sacosa de panza . ’ N
a. Europene, sigla Guvernului Romaniei, sigla
Instrumente Structurale si sintagma ,Proiect co-
finantat din Fondul Social European”.
Agenda piele si pix Agenda A5 gravatd cu sigla Uniunii Europene,
sigla Guvernului Romadniei, sigla Instrumente
Structurale, in aceasta ordine, datatd pe fiecare
pagind -+ pix, scriere subtire, cu cerneald

b. albastra.
Personalizare: sigla Uniunii Europene si titlul
Programului Operational: “Programul Operational
Capital Uman”
Baterie externd Capacitate: 10.000 mAh
Personalizare: Inscriptionat cu sigla Uniunii
C. ‘ Europene si titlul Programului Operational:
“Programul Operational Capital Uman”.
Capacitate: max 500 ml
" Personalizare: sigla Uniunii Europene si titiul
Cana termos \ ; .
d. Programului Operational: “Programul Operational
Capital Uman”. Personalizare pe coperta cu
timbru sec.

Pentru fiecare material si produs informativ solicitat, Prestatorul va realiza cel putin 2
propuneri de prezentare. Decizia privind forma finald de prezentare a materialelor si
produselor informative apattine exclusiv Beneficiarului, avéndu-se in vedere in principal
raportul calitate—cost.
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Toate materialele si produsele informative trebuie sa fie conforme cu prevederile
Regulamentului nr.1303/2013 (Anexa XII informarea si comunicarea privind contributiile din
partea fondurifor -~ pct. 2.2 Responsabilitétile beneficiarilor, subpunct 1) si ale
Regulamentului 821/2014 (art.3, art.4 si Anexa IT) (http://eur-

lex.europa.eu/homepage.htmt).

Materialele ce vor fi elaborate pentru eveniment vor fi prezentate de Prestator si vor fi
aprobate, in prealabil, cu Bun de Tipar de citre Beneficiar.

Receptia materialelor promotionale se va efectua de catre Beneficiar, produsele urménd
a fi livrate cu cel putin o zi nainte de desfasurarea evenimentuiui.

Orice rezultate sau drepturi legate de materiale, inclusiv drepturi de autor si/sau orice
alte drepturi de proprietate intelectuald sifsau industriald, obtinute Tn executarea sau ca
urmare a executdrii servicilor ce fac obiectul procedurii vor fi proprietatea Autorititii
Contractante, care le poate utiliza, publica sau transfera dupd cum considerd necesar, féré
nici un fel de limitare geograficd sau de altd naturd.

Petalii suplimentare privind modul de organizare, modul de inscriptionare si
informatiile ce vor fi inscriptionate vor fi discutate si agreate de Beneficiar dupi
semnarea contractului de servicii.

Prestatorul va mai avea si urmatoarele obligatii:

»  va asigura transportul materialelor la locul de desfasurare al evenimentelor;

» va realiza 0 bazd de date cu persoanele participante la eveniment care s3
cuprindd: numele, institutia, directia, functia, datele de contact, intocmitd conform listei
participantilor;

»  vaamplasa in foyer birou/birouri de primire si inregistrare a participantilor, inclusiv
asigurarea serviciilor de secretariat;

* va asigura serviciile de primire, inregistrare a participatilor si distribuire a
materialelor aferente evenimentului.

Receptia materialelor promotionale se va efectua de cétre Beneficiar, iar livrarea se va
face cu cel putin o Zi inainte de desfdsurarea evenimentului. Prestatorul va asigura
distribuirea acestora catre participanti in momentul semnarii listei de participare.

Detalii suplimentare privind modul de organizare, madul de inscriptionare si informatile
ce vor fi inscriptionate vor fi discutate si agreate cu Beneficiarul, dupéd semnarea contractului
de servicil.

6. Transportul participantilor

Prestatorul va asigura decontarea transportului participantilor la Comitetul de
monitorizare pentru POCU 2014-2020, care nu sunt din Alba Iulia, pe baza documentelor
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justificative prezentate, in conformitate cu prevederile legale specifice in vigoare, la data
organizarii evenimentului.

Totodata, Prestatorul trebuie s& asigure, dacd este cazul si transportul participantilor cu
autocarul la /de la locul evenimentului. Realizarea acestui serviciu se va face pe baza de
comanda, nr de final de pasageri si traseul fiind comunicate Prestatorului de catre Beneficiar.

fn cazul in care céldtoria se efectueazd cu autoturismul personal decontarea se face de
Prestator pe baza documentelor justificative prezentate, in conformitate cu prevederile
legale, specifice, in vigoare Ia data desfasurérii evenimentului. In prezent, decontarea se face
pe baza bonurilor de combustibil, in limita a 7,5 1/100 km (pe drumul cel mai scurt).

in cazul in care c3lstoria se efectueazs cu mijloacele de transport in comun (tren sau
alte mijloace de transport In comun), decontarea se face de Prestator pe baza documentelor
justificative prezentate, In conformitate cu prevederile legale, specifice, in vigoare la data
desfasurdrii evenimentului. in prezent, decontarea se face pentru tren de exemplu, pe baza
prezentdrii biletelor de cdldtorie la clasa 2 sub 300km, ce depdseste 300km la clasa 1.

fn ambele cazuri, decontarea se va face fie la locul de organizare al evenimentului, in
numerar, fie in maxim 10 zle de la terminarea evenimentului prin ordin de platé.

Prestatorul are obligatia de a asigura comunicarea cu participantii care necesitd
decontarea transportului si stabilirea individuald a modului de decontare (cash sau ordin de
plata).

Numarul exact al participantilor la eveniment care necesitd decontarea
transportului pe baza confirmdrilor de participare primite va fi comunicat de citre
Prestator, intr-un centralizator, cu cel putin 2 zile inainte de data evenimentului,

Cerintele impuse vor fi considerate ca fiind minimale. In acest sens orice
oferta prezentata cu caracteristici tehnice inferioare celor prevazute in caietul de
sarcini sau care nu satisface cerintele solicitate va 17 declarata oferta neconforma
si va fi respinsa,

3.2 Organizare

Beneficiarul va delega un reprezentant pentru semnarea procesului verbal de predare —
primire cantitativa si calitativa a bunurilor / serviciilor prestate,

Reprezentantul Prestatorului va fi In mdsurd sa ia orice decizie pentru asigurarea
desfasurdrii evenimentului conform specificatiilor tehnice pentru contractul de servicii si va fi
prezent pe toata durata deruldrii evenimentului.

Pentru serviciile necesare organizarii pauzelor (welcome-coffee, pauza de
cafea, pranz si cina), precum si pentru serviciile de cazare, masa si transpotrt, va fi
achitata contravaloarea serviciilor efectiv prestate, aferente participantilor in
baza listei de prezenta semnata in original si a aproharii Procesului verbal de
predare-primire cantitativa si calitativa, nu pe baza estimarilor initiale ficute de
Autoritatea Contractanta/ Beneficiar.
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Grupul tinta

Grupul tinta este format din:

- membrii, observatorii si invitatii CM al POCU 2014-2020,

- reprezentanti ai Comisiei Europene,

- personalul DG PCU si personalul din MFE cu atribupii aferente POCU 2014-2020,
- personalul OIR POSDRU Centru..

Personal

Prestatorul va asigura resursele umane si materiale necesare realizdrii eficiente a
tuturor activitatilor prevdzute in caletul de sarcini, pentru realizarea in final a obiectivelor
proiectului din punct de vedere al termenelor, costurilor si calitéiii prestatiei.

4. DECONTAREA SERVICIILOR SI DOCUMENTELE RELEVANTE

Raportul de activitate intocmit de catre Prestator va fi depus la beneficiar in maxim 2
saptamani de la data reuniunii.

Raportul va contine informatii relevante privind desfdsurarea reuniunii, va scoate n
evidentd respectarea principiului vizibilitdtii activititilor organizate cu finanfare din
Instrumente Structurale, precum §i o scurta prezentare a eventualelor probleme intdmpinate.,

La raportul de activitate se vor atasa urmétoarele:

- lista participantilor la reuniune, semnata in original de cdtre participanti, la locul
desfagurarii reuniunii, in original- modelul stabilit de beneficiar

- diagrama de cazare care sa contind numele persoanelor care au beneficiat de
cazare, semnata si stampilatd de unitatea de cazare;

- lista participantilor care s-au deplasat la locul desfasurarii reuniunilor in conditiile
HG nr. 1860/2006, la care se vor anexa ordinele de deplasare individuale ale participantilor,
bonurile fiscale de combustibil, bilete, boarding pass-uri, facturi fiscale, etc. si dovada ¢
prestatorul a efectuat plata catre acestia (dispozitie de plata, ordin de plats, etc.);

- un CD/DVD/memory stick cu Tnregistrarea reuniunii si cu fotografille realizate de
prestator pe parcursul derularii reuniunii;

- un CD/DVD/memory stick cu minuta reuniunii (forma- draft), in format electronic,
elaborata in concordanta cu inregistrarea audio a reuniunilor;

Referitor la decontarea cheltuielilor privind deplasarea, in ceea ce priveste stabilirea
distantei, este consideratd cheltuiald eligibild numai contravaloarea numarului de km parcurs
pe distanta cea mai scurta stabilitd utilizand exclusiv site-ul www.distanta.ro si este
obligatorie prezentarea, ca document justificativ, a print-screen-ului efectuat la data stabilirii
distantei.

Numai dupd aprobarea raportului de activitate, se va efectua receptia serviciilor efectiv
prestate, iar operatorul economic va emite factura cdtre autoritatea contractantd in vederea
efectudrii platii.

Emiterea facturii va fi conditionatd de aprobarea de catre beneficiar a
raportului de activitate si de semnarea procesului verbale de receptie.
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Prestatorul va emite factura cétre autoritatea contractantd in vederea efectudrii plabii,
numai dup@ aprobarea raportului de activitate de cétre Beneficiar.

5. BUGET ESTIMATIV

Valoarea totald estimatd pentru achizitionarea serviciilor de organizare
evenimente este de 132,335,00 lei fard TVA.

Procedura aleasd pentru atribuirea contractului de achizitie publica,
conform planului de Achizitii publice este achizitie directd- conform art.7(5) din
legea 98/2016 privind acchizitile publice: ,Autoritatea contractantd are dreptul de a
achizitiona direct produse sau servicii in cazul in care valoare valoarea estimatd a achizitiei,
fard TVA, este mai micd decdt 132.519 lei, respectiv lucrdri, in cazul in care valoarea
estlmata a achizitiei, fard TVA este mai micd decét 441.730 Iel”

L' vCHteriulide atiibuirevalfi.PRETUL CEL MAT SCAZUT, 1 1)« o -~ -
6.PLATA SERVICIILOR
Modalitate de plati

Plata servicillor prestate efectiv si receptionate se va efectua dupa efectuarea si
receptionarea acestora de catrea autoritatea contractanta, cu respectarea perioadei de
implementare a proiectului.

Efectuarea platii este condifionatd de indeplinirea de citre Prestator a obligatiilor ce i
revin, dovedita prin acceptarea de cétre Beneficiar (OIR POSDRU Regiunea Centru) a
serviciilor prestate (aprobarea raportului de activitate si semnarea procesului-verbal de
receptie) i se va face in baza facturii emise gi transmise In original de Prestator.

7. PREZENTAREA OFERTEIL

Ofertele vor fi depuse in plic inchis, la sediul Beneficiarului, OIR POSDRU
Regiunea Centru, Piata Iuliu Maniu, nr 10, et 1, regisvatura, pané cel tarziu in
data de 28.03.2018 , ora 16,30. Dupa aceasta dati nu se mai primesc plicuri
cu documente de calificare.

Pe plicul exterior se va mentiona:

'*GIR POSDRU"REGIUNEA CENTRUJ c =
0rgamzarea;_'

pri reumum or_ nare, d|n1 anul 2018=‘a Comltetulw de Momtorlzare';
Ipentr__ POCUJl20:I. -2020' R o :

ot

g
PR

Anu:se-deschide: mamte devdata stablllta prnmanuntul' publlcntar *

Oferta de pret va fi postatd si in SEAP, catalogul electronic de
produse/servicii/lucrar, pana la data de 28.03.2018, ora 16,30.
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va fi datatd si completatd cu numele operatorului economic, semnéturd si stampil3.

Ofertantii vor depune documentele obligatorii mentionate in Fisa de date,
la care se adauga documente din care sa reiasé faptul c& Prestatorul a
desfasurat servicii similare in ultimi 3 ani (contracte, etc)

3. Experienta similara — formular sau contacte cumulate la valoarea
ofertata in ultimii 3 ani

A. Propunerea tehnica, cu urmatoarele informatii:
1. Datele de identificare ale Prestatorului

2. capacitatea locatiei ofertate (descriere, catalog, pliante), atat pentru cazare cat

51 pentru sala de conferinte.

3. planificarea activit&tilor.

4. minim 2 variante de meniu pentru prénz si cina.
Propunerea tehnica va avea in antet denumirea operatorului economic, iar Ia final

B. Propunerea financiard, conform formularelor anexate, detaliatd dupd cum

urmeaza:

Valoarea serviciilor de organizare eveniment; in centralizatorul de preturi se vor
evidentia urmatoarele:

Centrahzator de preturl'

g,
v

D= TS
ﬂr
\—--‘ R

LA

\; e .l E;E‘;‘ (lel))'é‘
-~ . Pachet
Servici de organizare de
eveniment, din care: -
servicil
W IR L R IR s e e e
1.1, servicii cazare cu m|c dejun Pers/bu
inclus/participant pe zi (pentru 140
C
70 de persoane)
2: :iSenviciitde eatérifigL”, "1t T[T A T e T AR e
2.1, | Servicii privind masa de pranz Pers/bu 180
C
2.2. | Servicit privind pauzele de | Pers/bu 220
lucru/cafea C
Servicii privind cina 140

3; :i.fi'Serv' de 1nterpretar" o - ’n




5.3 | Cana termos
5.4 | Baterie externa
5.5 | Sacosd de panzd
B2 |, Semvigivae transport o o i 1 KRR R
6.1. Servicii  privind  asigurarea
transportului/decontarii
transportului, conf. H.G. nr. | Pers/bu 50
186072006, (pentru o distanta | ¢
de aproximativ 700 km dus-
intors/persoana)
6.2. | Servicii  privind  asigurarea
transportului ¢y autocarul
(Bucuresti-Alba  Iulia, dus pers 20
intors)
6.3 |Servicii privind asigurarea
transportului cu autocarul (s
Alba Iulia —Cugir, dus- intors- Pers 70
vizita proiect)
TOTAL. T o e et R R AR T

La elaborarea ofertei financiare se vor avea in vedere toate cateqgoriile de

cheltuieli aferente prestarii serviciilor de organizare a conferintei de prezentare a

proiectului_,Sprijin acordat OIR POSDRU Regiunea Centru pentru organizarea
primei reuniuni ordinare, din anul 2018, a Comitetului de Monitorizare pentiu
Cod SMIS 2014+ 121647.

NB: Autoritatea contractantd va achita_contravaloarea serviciilor efectiv

POCU 2014 - 20207,

prestate, conforme cu cerinpele din prezentul caiet de sarcini.

Plata serviciilor se va efectua pe baza decontului prezentat de catre prestator.

Prestatorul va pune la dispozipia autoritabii contractante atasat la decont, urmatoarele;

lista participanbilor la reuniune, semnatd in original de citre participanpi, la locul

desfasurdrii reuniunii;

diagrama de cazare care s& conpind numele persoanelor care au beneficiat de cazare,
semnatd si stampilatd de unitatea de cazare;

lista participanpilor care s-au deplasat in condipiile H.G. nr. 186072006, la care se vor
anexa ordinele de deplasare individuale ale participanpilor, bonurile de combustibil si
confirmarea realiz&rii decontului catre acestia;

poze cu toate obiectele promotionale distribuite participantilor;
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- un CD/DVD/memory stick cu fotografiile realizate de prestator pe parcursul derulrii
reuniunii;
- alte documente care pot justifica cheltuielile efectuate pentru organizarea reuniunii,
Toate cheltuiclile efectuate cu personalul care asigurd desfasurarea in
conditii corespunzitoare a evenimentului (supraveghere echipament audio-
video, transport etc.) sunt in responsabilitatea Prestatorului si nu vor fi
acceptate cheltuieli suplimentare fata de cele ofertate.
Factura va evideniia distinct valoarea pe tipuri de servicii:
- servicil de organizare eveniment;

In anexa la facturd se vor evidentia:

- Valoarea cheltuielilor privind cazarea cu mic dejun inclus, per participant,

- Valoarea cheftuielilor privind cateringul: masa de pranz, cina si pauzele de lucru per
participant;

- Valoarea cheltuielilor privind asigurarea transportului participanpilor: cu autocat si cf.
H.G. nr. 1860/2006, per participant;

- Valoarea cheltuielilor ocazionate de realizarea obiectelor promotionale;

- Valoarea serviciilor de inchiriere sala

- Valoarea setviciilor de interpretariat

8. Solicitare Clarificari

Orice potential ofertant are dreptul de a solicita clarificari cu privire la continutul
prezentei documentatii.

Beneficiarul are obligatia de a raspunde la orice solicitare de clarificare

9, Contestatii

Prezentei achizitii nu if sunt aplicabile prevederile privind solutionarea contestatiilor de
catre CNCS, achiziia directd nefiind o procedurd de atribuire a unui contract de achizitie
publica.

10. OBLIGATIILE PRESTATORULUI

10.1. Obligatiile generale ale Prestatorul

Prestatorul este obligat s& respecte legislabia in vigoare si procedurile aplicabile.
Prestatorul va respecta instructiunile/notificirile emise de Beneficiar si va furniza acestuia
toate informabpiile referitoare la eveniment. Prestatorul are obligabia de a informa permanent
Beneficiarul despre evolupia implementarii activitdpilor.

Prestatorul trebuie sa consulte Beneficiarul cu privire la orice aspect sau problem3 care
apare in procesul de implementare. Prestatorul este integral responsabil de managementul
contractului din punct de vedere administrativ — financiar si este orientat spre obpinerea
rezultatelor.

Prestatorul este responsabil pentru Indeplinirea activitdpilor stabilite in Caietul de sarcini
si oferta tehnica si pentru asigurarea calitapii produselor si serviciilor furnizate.

Prestatorul se va asigura de respectarea standardelor de calitate a produselor si
serviciilor oferite, in conformitate cu legislapia napionald.
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Prestatorul este responsabil cu realizarea la timp a reuniunii si a sarcinilor prevazute in
Caietul de sarcini, respectiv in oferta tehnica.

Prestatorul trebuie sa fie independent si s& nu se afle in nici un fel de conflict de interese
cu responsabilitdpile care 1i sunt acordate.

Prestatorul trebuie s3 aibd capacitatea de a furniza resursele necesare pentru a-si
indeplini activitdbile si pentru a-si atinge obiectivele previzute la standardele impuse, in
intervalul de timp stabilit.

In plus, pe toatd durata de implementare a contractului, Prestatorul va lua toate masurile
necesare pentru a preveni orice situabie de natura sa compromita realizarea cu imparpialitate
si obiectivitate a conferinfei desfasurate pentru realizarea obiectivului si scopului proiectului.

Toate rapoartele, datele si materialele obpinute, prelucrate sau pregitite de citre
prestator, in derularea conferintel, sunt confidenpiale si vor r8méne fn proprietatea absolutd
a Beneficiarului.
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